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COMUNE DI VILLANOVA DI CAMPOSAMPIERO
AREA SEGRETERIA E STAFF 

RESPONSABILE  DEL SERVIZIO DOTTORESSA EMMA FRISON – 
TEL 049/9222111 
E-MAIL PROTOCOLLO@COMUNE.VILLANOVA.PD.IT – PEC 
COMUNE.VILLANOVADICAMPOSAMPIERO.PD@PECVENETO.IT
Sede municipale Via Caltana 156
35010 – VILLANOVA DI CAMPOSAMPIERO (PD)

mailto:COMUNE.VILLANOVADICAMPOSAMPIERO.PD@PECVENETO.IT


SEGRETERIA E STAFF

Pagina 2

SERVIZI GENERALI ARCHIVIO E PROTOCOLLO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

ISTANZA DI PARTE 30 gg SI TAR

D’UFFICIO NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

D.lgs. 267/2000 D’UFFICIO NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

D.lgs. 267/2000 Decreto del Sindaco D’UFFICIO NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

D.Lgs. 50/2016 D’UFFICIO NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

D.Lgs. 50/2016 D’UFFICIO NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

Atto di Liquidazione D’UFFICIO ALBO ONLINE NON PREVISTO NON PREVISTO 

D’UFFICIO - NON PREVISTO NON PREVISTO 

ISTANZA DI PARTE NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
CONCLUSIVO 

PROVVEDIMENTO 
CONCLUSIVO

INIZIO DEL 
PROCEDIMENTO 

(d’ufficio o su istanza 
di parte)

MODALITA’ PER OTTENERE 
INFORMAZIONI

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENT

O (con motivazione 
se termine 

superiore a 90 gg)

EVENTUALE 
OPERATIVITA’ DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 
SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITA’

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIV
A E 

GIURISDIZIONAL
E

LINK DI 
ACCESSO 

AL 
SERVIZIO 
ONLINE

MODALITA’ DI 
EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI SE 
NECESSARI

POTERE 
SOSTITUTIVO (in 

caso di inerzia per la 
conclusione del 

procedimento da 
parte del 

responsabile

ACCESSO DOCUMENTALE, 
CIVICO E 

GENERALIZZATO AGLI 
ATTI PER ATTI, 
DOCUMENTI E 

INFORMAZIONI DI 
COMPETENZA DELL’AREA 

 SEGRETERIA E STAFF

L. 241/1990
D.Lgs. 267/2000

D.lgs 33/2013
Statuto Comunale

Regolamento comunale per l’accesso 
civico e documentale approvato con 

delibera di Giunta Comunale n. 89 del 
2021

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

- PROVVEDIMENTO 
DI ACCOGLIMENTO 

ISTANZA;
- PROVVEDIMENTO 

DI  RIGETTO 
ISTANZA;

- PROVVEDIMENTO 
DI IRRICEVIBILITA’

ACCESSO CIVICO MODULISTICA

COPIE PER ACCESSO 
CIVICO €0,02 PER OGNI 

FOGLIO A4 €0,03 PER OGNI 
FOGLIO A3

COPIE IN BASE AD ALTRO 
DIRITTO €0,30 PER OGNI 

FOGLIO A4 €0,40 PER OGNI 
FOGLIO A3 

COPIE ARCHIVIO STORICO 
O DEPOSITO CORRENTE 

€5,00 PRIMO FOGLIO €0,50 
FOGLI SUCCESSIVI

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

ISTRUTTORIA PER LA 
DELIBERAZIONE DI 

CONSIGLIO DI  
CONVALIDA DEGLI 

ELETTI CONSIGLIERI 
COMUNALI

D.Lgs. 267/2000
D.Lgs. 235/2012

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Delibera di Consiglio 
Comunale ALBO ONLINE

10 GG dalla 
proclamazione nel 
corso della prima 

seduta di consiglio 
comunale

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

ISTRUTTORIA PER LA 
DELIBERAZIONE DI 

CONSIGLIO DI  
SURROGAZIONE DEI 

CONSIGLIERI 
DIMISSIONARI

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Delibera di Consiglio 
Comunale ALBO ONLINE

10 GG dalla 
proclamazione nel 
corso della prima 

seduta di consiglio 
comunale

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

ISTRUTTORIA PER LA 
NOMINA DEI 

COMPONENTI LA GIUNTA 
COMUNALE E 

ATTRIBUZIONE DELLE 
DELEGHE 

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale
ALBO ONLINE

10 GG dalla 
proclamazione nel 
corso della prima 

seduta di consiglio 
comunale

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

ACQUISIZIONE DI BENI E 
SERVIZI CON PROCEDURA 

DI SCELTA DEL 
CONTRAENTE RELATIVI 

ALL’AREA 
ORGANIZZATIVA

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Determinazione a 
contrarre del 

Responsabile del 
Servizio

BANDI DI GARA E CONTRATTI

Secondo le 
disposizioni del 
D.Lgs. 50/2016 

distinte a seconda 
della procedura 

adottata

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

ACQUISIZIONE DI BENI E 
SERVIZI CON 

AFFIDAMENTO DIRETTO 
RELATIVI ALL’AREA 

ORGANIZZATIVA

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Determinazione del 
Responsabile del 

Servizio
BANDI DI GARA E CONTRATTI

30 gg ex L. 241/90 
che decorrono dalla 

ricezione in atti 
della 

documentazione 
necessaria

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

ISTRUTTORIA PER 
ACCORDI TRANSATTIVI IN 

MATERIE DI 
COMPETENZA DELL’AREA 

ORGANIZZATIVA

Codice Civile
D.Lgs 267/2000
D.Lgs 165/2001

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

A SECONDA DI: 
FASE 

PROCESSUALE; 
POSIZIONE 

PROCESSUALE 
DELL’ENTE; 

TIPOLOGIA DI 
RITO 

PROCESSUALE

GIURISDIZIONE 
ORDINARIA/TAR

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

AFFIDAMENTO A 
SOGGETTI ESTERNI DI 

INCARICHI DI 
COLLABORAZIONE E 

CONSULENZA IN MATERIE 
DI COMPETENZA 

DELL’AREA 
ORGANIZZATIVA

ART. 7, c. 6, d.Lgs 165/01
Regolamento sull’ordinamento degli 

Uffici e dei Servizi approvato con 
delibera di Giunta Comunale 133 del 

2010
Regolamento per incarichi ai 

dipendenti dell’Ente

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Contratto di 
collaborazione INCARICHI DI CONSULENZA/COLLABORAZIONE GIURISDIZIONE 

ORDINARIA
NON 

PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

CONCESSIONI DI 
SOVVENZIONI, 

CONTRIBUTI, SUSSIDI, 
VANTAGGI ECONOMICI 

NELLE MATERIE DI 
COMPETENZA DELL’AREA 

ORGANIZZATIVA

L. 241/1990
CRITERI FINALIZZATI ALLA 

CONCESSIONE DI BENEFICI E 
SOVVENZIONI AD ENTI E 
ASSOCIAZIONI , PREVIA 

PUBBLICAZIONE DI APPOSITO  
AVVISO.

Delibera di GC n. 67 deL 29.09.2022

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Determinazione del 
Responsabile del 

Servizio
ATTI DI CONCESSIONE

30 gg che decorrono 
dalla presentazione 

dell’istanza

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/148
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/11?sat=1663252335&nodo=nodo2
http://www.halleysac.it/c028104/mc/mc_p_ricerca.php
http://www.halleysac.it/c028104/mc/mc_p_ricerca.php
http://www.halleysac.it/c028104/mc/mc_p_ricerca.php
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/tabelle-riassuntive
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/bandi-di-gara/bandi-di-gara/tabelle-riassuntive
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/200
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/63
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Sentenza ALBO ONLINE NON PREVISTO NON PREVISTO 

ISTANZA DI PARTE NON PREVISTO NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

COPIA AUTENTICA ISTANZA DI PARTE NON PREVISTO 30 gg NON PREVISTO TAR NON PREVISTO 

ISTANZA DI PARTE 30 gg NON PREVISTO NON PREVISTO 

GESTIONE DEL 
CONTENZIOSO NELLE 

MATERIE DI 
COMPETENZA DELL’AREA 

ORGANIZZATIVA

Normativa amministrativa, civile o 
penale a seconda della materia oggetto 

del contenzioso

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

ATTO DI 
CITAZIONE/RICORS

O

A SECONDA DI:
FASE 

PROCESSUALE;
POSIZIONE 

PROCESSUALE 
DELL’ENTE;

TIPOLOGIA DI 
RITO 

PROCESSUALE

eventuale 
impugnativa dinanzi 
organi giurisdizionali 

competenti

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

DIRITTO DI 
INFORMAZIONE ED 
ACCESSO AGLI ATTI 

DEGLI AMMINISTRATORI 
PER I DOCUMENTI 

DETENUTI DALL’AREA 
ORGANIZZATIVA

D.Lgs 267/2000
Regolamento Comunale sul 

funzionamento degli organi collegiali

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

- PROVVEDIMENTO 
DI ACCOGLIMENTO 

ISTANZA; - 
PROVVEDIMENTO 

DI  RIGETTO 
ISTANZA; 

PER VISIONE 1 
GG DALLA 
RICHIESTA 

SALVO 
PARTICOLARE 
COMPLESSITA’ 

DELLA RICERCA
PER COPIE 2 GG 

DALLA 
RICHIESTA 

SALVO 
PARTICOLARE 
COMPLESSITA’ 

DELL’OPERAZIO
NE – TERMINE 
MASSIMO DI 30 

GG 
DALL’ISTANZA

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

RILASCIO COPIA 
AUTENTICHE DI 
DOCUMENTI DI 

COMPETENZA DELL’AREA 
ORGANIZZATIVA

L.241/1990
D.P.R. 445/2000

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale

MESSA ALLA PROVA E 
SERVIZIO DI PUBBLICA 

UTILITA’ 

D.lgs. 274/2000, D.M. attuativo del 26 
marzo 2001,

D.P.R. 309/1990, C.d.s., C.p.p., 
Decreto Ministero

della Giustizia n. 88 dell’8 giugno 
2015, Convenzione

tra Tribunale di Padova e Comune di 
Villanova di

Camposampiero, approvata con 
delibera di Giunta

Comunale n. 14 del 20/02/2020.

Ufficio Segreteria e 
Staff

Dott.ssa Emma Frison 
– per i recapiti vedere 

la pagina iniziale

Dott.ssa Emma Frison – per i 
recapiti vedere la pagina iniziale

GIURISDIZIONE 
ORDINARIA

NON 
PREVISTO

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si veda 

pagina inziale



ANAGRAFE ELETTORALE
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SERVIZI DEMOGRAFICI – ELETTORALE – SERVIZI CIMITERIALI

SI NON PREVISTO

ISCRIZIONE SI NON PREVISTA NON PREVISTO

CANCELLAZIONE 5 gg NON OPERA NON PREVISTO

CANCELLAZIONE D’UFFICIO NON OPERA NON PREVISTO

CANCELLAZIONE 2 gg NON OPERA NON PREVISTO

NON OPERA TAR NON PREVISTA

BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

UNITA’ 
ORGANIZZ

ATIVA 
RESPONSA

BILE

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMEN
TO 

CONCLUSIVO

PROVVEDIMENT
O CONCLUSIVO

INIZIO DEL 
PROCEDIMENTO 

(d’ufficio o su 
istanza di parte)

MODALITA’ 
PER 

OTTENERE 
INFORMAZION

I

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENT

O (con 
motivazione se 

termine superiore 
a 90 gg)

EVENTUALE 
OPERATIVITA’ 
DEL SILENZIO 
ASSENSO, DEL 

SILENZIO 
RIFIUTO O 

DELLA 
SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI 

INIZIO 
ATTIVITA’

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA 
E 

GIURISDIZIONALE

LINK DI ACCESSO 
AL SERVIZIO 

ONLINE

MODALITA’ DI 
EFFETTUAZIO

NE DEI 
PAGAMENTI 

SE NECESSARI

POTERE 
SOSTITUTIVO 

(in caso di inerzia 
per la conclusione 
del procedimento 

da parte del 
responsabile

PROCEDIMENTO DI CAMBIO 
DI ABITAZIONE 

ALL'INTERNO DEL 
TERRITORIO COMUNALE

D.P.R. 30 maggio 1989, n. 
223

D.P.R. 28 dicembre 2000, 
n. 445

D.l. 9 febbraio 2012, n. 5
D.l. 28 marzo 2014, n. 47

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104  – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

REGISTRAZIONE 
CAMBIO DI 

ABITAZIONE

ISTANZA DI 
PARTE

FARE IL CAMBIO DI RESIDENZA
2 gg per iscrizione 

45 gg per 
cancellazione

PREFETTO 
GIUDICE 

ORDINARIO
MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ISCRIZIONE 
NELL’ANAGRAFE DELLA 

POPOLAZIONE RESIDENTE

Decreto legge n. 47 del 
 28 marzo 2014

 D.l. n. 5 del 9 febbraio 
2012,  convertito in legge 

n. 35 del 4 aprile 2012
Decreto legislativo n. 30 

del 6 febbraio 2007;
D.P.R. n. 445 del 28 

dicembre 2000
Dpr n. 223 del 30 maggio 

1989

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104  – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale – 
dalle ore 10:00 alle 
ore 12:45 ovvero 
accedendo con 
SPID  al sito 

https://sc.anpr.interno.it/serviziCittadino/home

2 gg per iscrizione 
45 gg per 

cancellazione

PREFETTO 
GIUDICE 

ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA A SEGUITO DI 

EMIGRAZIONE IN ALTRO 
COMUNE

Dpr 223/1989
Legge 35/2012 

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

RICHIESTA CANCELLAZIONE ANAGRAFICA
PREFETTO 

GIUDICE 
ORDINARIO

MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA PER 
IRREPERIBILITÀ

Dpr n. 223 del 30 maggio 
1989

Legge n. 35 del 4 aprile 
2012

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999112 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

Minimo 365 giorni 
(termine necessario 

per effettuare 
acertamenti ripetuti 
e opportunamente 
intervallati, oltre 
termine ordinario 

per comunicazione 
di avvio del 

procedimento di 
cancellazione 

anagrafica e sua 
conclusione 

PREFETTO 
GIUDICE 

ORDINARIO
MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CANCELLAZIONE 
ANAGRAFICA DI CITTADINO 

STRANIERO A SEGUITO DI 
EMIGRAZIONE ALL'ESTERO

Dpr n. 223 del 30 maggio 
1989 

 Legge n. 35 del 4 aprile 
2012

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104  – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE 

D’UFFICIO
RICHIESTA CANCELLAZIONE ANAGRAFICA

PREFETTO 
GIUDICE 

ORDINARIO
MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CARTA IDENTITA’ 
ELETTRONICA

Decreto del Ministero 
dell'Economia e delle 

Finanze 25 maggio 2016 
Decreto del Ministero 

dell'Interno 23 dicembre 
2015

Decreto legge 31 gennaio 
2005 n. 7 convertito, con 

modificazioni, dalla  legge 
31 marzo 2005 n. 43 
Decreto legislativo 7 

marzo 2005, n. 82
Decreto del Presidente del 
Consiglio dei Ministri 22 

ottobre 1999 n.437
Legge 21 novembre 1967, 

n. 1185
Regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635
Regio decreto 18 giugno 

1931, n. 773

Ufficio 
anagrafe

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

EMISSIONE 
DOCUMENTO

ISTANZA DI 
PARTE EMISSIONE CARTA IDENTITA' ELETTRONICA

SERVIZIO SU 
APPUNTAMENT

O
CARTA 

IDENTITA’ 
CARTACEA 

RILASCIATA 
IMMEDIATAME

NTE
CIE VIENE 

SPEDITA PRESSO 
LA SEDE 

COMUNALE IN 7 
GG LAVORATIVI 

CIRCA

- rilascio di nuova 
CIE: TOTALE 

euro 22,21 (di cui 
euro 16,79 vanno 

al Ministero)
- rilascio di nuova 
CIE a seguito di 

smarrimento 
TOTALE euro 

27,37(di cui euro 
16,79 vanno al 

Ministero)
METODI DI 

PAGAMENTO:
sistema PAGOPA 

- MYPAY, 
accessibile dal 

portale del 
Comune 
In caso di 

impossibilità 
contattare gli 

uffici

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/51
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://sc.anpr.interno.it/serviziCittadino/home
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20055
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ISCRIZIONE 30 GG NON OPERA NON PREVISTO

CERTIFICAZIONE STORICA NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

30 gg NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

immediato NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

RETTIFICA DATI 30 gg NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

2 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

immediato NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

NON OPERA TAR

- 2 gg NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

REGISTRAZIONE 2 gg NON OPERA NON PREVISTO

ISCRIZIONE NELLO 
SCHEDARIO DELLA 

POPOLAZIONE TEMPORANEA

Dpr n. 223 del 30 maggio 
1989

Decreto legislativo n. 30 
del 6 febbraio 2007

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999112 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREFETTO  GIUDICE 
ORDINARIO

MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

D.P.R  n. 223, art. 33, del 
30 maggio 1989

D.P.R. N. 445 del 28 
dicembre 2000

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RILASCIO 
CERTIFICAZIONE

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999112 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

90 gg per ricerche 
laboriose su archivi 

cartacei

PREFETTO
TAR

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

 ATTESTATO SOGGIORNO 
PERMANENTE A CITTADINO 

DELL’UNIONE EUROPEA 

D.l. n. 5 del 9 febbraio 
2012, convertito in Legge 

n. 35 del 4 aprile 2012
Decreto legislativo n. 30 

del 6 febbraio 2007 

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RILASCIO 
ATTESTATO

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999112 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CERTIFICATI ANAGRAFICI 
(COMPRESI I CERTIFICATI 
PER GLI ITALIANI ISCRITTI 

ALL'AIRE)

Legge n. 183 del 12 
novembre 2011 (art. 15)

Decreto legislativo 7 
marzo 2005, n. 82
Dpr n. 445 del 28 

dicembre 2000
Dpr n. 223 del 30 maggio 

1989 
Dpr n. 323 del 6 settembre 

1989
Legge n. 470 del 27 

ottobre 1988 
Dpr n. 642 del 26 ottobre 

1972

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RILASCIO 
CERTIFICAZIONE

ISTANZA DI 
PARTE

CERTIFICATI ANAGRAFICI
PREFETTO 

TAR

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

RETTIFICA DEI DATI 
ANAGRAFICI DI CITTADINI 
STRANIERI RESIDENTI NEL 

COMUNE

Dpr n. 445 del 28 
dicembre 2000

Legge n. 218 del 31 
maggio 1995 

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREFETTO
 GIUDICE 

ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ISCRIZIONE ALL'AIRE - 
ANAGRAFE DEGLI ITALIANI 

RESIDENTI ALL'ESTERO

L.41/2019
Legge 35/2012
Dpr 323/1989

Regolamento anagrafico 
Dpr 223/1989

Legge 470/1988

Ufficio Stato 
Civile 

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREFETTO 
GIUDICE 

ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ATTESTAZIONE DI 
ISCRIZIONE ANAGRAFICA A 

CITTADINO DELL'UNIONE 
EUROPEA

Decreto legislativo n. 30 
del 6 febbraio 2007

Circolare del Ministero 
dell'Interno n. 45/2007

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RILASCIO 
ATTESTAZIONE

ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

AGGIORNAMENTO E 
ATTRIBUZIONE DELLA 
NUMERAZIONE CIVICA 

Dpr n. 223 del 30 maggio 
1989 

Regolamento comunale 
per la toponomastica e la 

numerazione civica

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

COMUNICAZIONE 
DI ATTRIBUZIONE

ISTANZA DI 
PARTE NUMERAZIONE CIVICA

90 gg per necessità 
istruttorie e di 
sopralluogo

MODULISTICA

PER NUMERI 
CIVICI 

ESTERNI €15,00
PER NUMERI 

INTERNI €7,00 

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

VARIAZIONE DEI DATI 
CONTENUTI NEI REGISTRI 

ANAGRAFICI

Dpr n. 223 del 30 maggio 
1989 

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

D’UFFICIO
ISTANZA DI 

PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999112 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREFETTO
TAR

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

REGISTRAZIONE IN 
ANAGRAFE DEL CONTRATTO  

DI CONVIVENZA 
SOTTOSCRITTO DA PARTE DI 

UNA COPPIA DI FATTO, DI 
SUE EVENTUALI MODIFICHE 

E DELLA CESSAZIONE

Legge n. 76 del 20 maggio 
2016

Dpr n. 223 del 30 maggio 
1989 

Ufficio 
anagrafe

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

CONVIVENZA DI FATTO
PREFETTO  

GIUDICE 
ORDINARIO

MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666608398&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/48
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/32
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1498810133&nodo=nodo5
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20056
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20056
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PUBBLICAZIONE 30 gg NON OPERA NON PREVISTA

NON OPERA

30 gg NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

- senza ritardo NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

- D’UFFICIO immediato NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

- 30 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

D’UFFICIO 30 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

90 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

30 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

PUBBLICAZIONI DI 
MATRIMONIO

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
C.c. artt. 84 e seguenti 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-999112 – per 

altri recapiti vedere 
pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

MARCA DA 
BOLLO DA 

€16,00

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

RILASCIO DI CERTIFICATI ED 
ESTRATTI DI ATTO DI STATO 

CIVILE

l. 183/ 2011
d.l. 113/2018

d.p.r. 445/2000 
d.p.r. 396/2000 
d.m.  27/02/2001

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RILASCIO 
CERTIFICATO

ISTANZA DI 
PARTE CERTIFICATI ANAGRAFICI

Se cittadino si reca 
allo sportello il 

rilascio è 
immediato

Se spedizione per 
posta il termine è 

30 gg.

GIUDICE 
ORDINARIO MODULISTICA

MARCA DA 
BOLLO DA 
€16,00 SE 

CERTIFICATO 
RICHIESTO PER 

CASI PER I 
QUALI NON E’ 

PREVISTA 
L’ESENZIONE

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

RILASCIO DEL LIBRETTO DI 
FAMIGLIA INTERNAZIONALE

D.P.R. n. 396 del 3 
novembre 2000

L. n. 487 dell'8 luglio 
1977 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RILASCIO 
LIBRETTO

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

TRASCRIZIONE NEI REGISTRI 
DI STATO CIVILE DEL 

MATRIMONIO CELEBRATO 
CON RITO RELIGIOSO

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
L. n. 449 dell'11 agosto 

1984
L. n. 516 del 22 novembre 

1988
L. n. 101 dell'8 marzo 

1989
R.D. n. 289 del 28 

febbraio 1930
R.D. n. 847 del 27 maggio 

1929
C.c. art. 84 e segg.

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ISCRIZIONE NEI REGISTRI DI 
STATO CIVILE DEL 

MATRIMONIO CELEBRATO 
CON RITO CIVILE

D.M. del 27 febbraio 2001 
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
 C.c. artt. 106 e seguenti 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

REGISTRAZIONE DELL’ATTO 
NOTARILE DI SCELTA DEL 

REGIME PATRIMONIALE DEI 
CONIUGI

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
C.c. artt. 84 e seguenti 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ISTRUTTORIA GIURAMENTO 
A SEGUITO ACQUISTO DELLA 

CITTADINANZA ITALIANA 
PER NATURALIZZAZIONE

Legge del 5 febbraio 1992, 
n. 91 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ACQUISTO DELLA 
CITTADINANZA ITALIANA 

IURE SANGUINIS

Legge del 5 febbraio 1992, 
n. 91 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

TRASCRIZIONE DI ATTI E 
PROVVEDIMENTI FORMATI 

ALL'ESTERO

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
Legge n. 218 del 31 

maggio 1995 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/48
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1666777882&nodo=nodo4
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D’UFFICIO immediato SI NON PREVISTA NON PREVISTO

immediato NON OPERA

- 30 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

- 30 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

CORREZIONE 30 gg SI NON PREVISTA NON PREVISTO

- 30 gg NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

- immediato NON OPERA NON PREVISTO

- 30 gg NON OPERA NON PREVISTA NON PREVISTO

NON OPERA NON PREVISTO

TRASCRIZIONE DEL 
DECRETO DI CAMBIAMENTO 

DEL NOME E/O COGNOME

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
Dpr 13 marzo 2012, n. 54

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

SEPARAZIONE E DIVORZIO DI 
FRONTE ALL'UFFICIALE DI 

STATO CIVILE

Legge n. 55 del 6 maggio 
2015

Legge n. 162 del 10 
novembre 2014

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000

Ufficio Stato 
Civile 

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ATTO DI 
SEPARAZIONE/DI

VORZIO

PREVIO 
APPUNTAMENTO 

SU ISTANZA DI 
PARTE

ACCORDO DI SEPARAZIONE/DIVORZIO
GIUDICE 

ORDINARIO MODULISTICA
MARCA DA 
BOLLO DA 

€16,00

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

ANNOTAZIONE DELLA 
SENTENZA ITALIANA DI 

DIVORZIO

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
L. n. 74 del 6 marzo 1987

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-999112 – per 

altri recapiti vedere 
pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

RICONOSCIMENTO DEI FIGLI 
NATI FUORI DAL 

MATRIMONIO

Legge  n. 219 del 10 
dicembre 2012

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000
Codice Civile artt. 250 e ss

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREVIO 
APPUNTAMENTO 

SU ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-999112 – per 

altri recapiti vedere 
pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CORREZIONE DEI DATI 
SUGLI ATTI DI STATO CIVILE

D.M. del 27 febbraio 2001
D.P.R. n. 396 del 3 

novembre 2000

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREVIO 
APPUNTAMENTO 

SU ISTANZA DI 
PARTE

D’UFFICIO A 
SEGUITO DI 
NOTIFICA DI 

PROVVEDIMENTO 
DEL TRIBUNALE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-999112 – per 

altri recapiti vedere 
pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

COSTITUZIONE DI UNA 
UNIONE CIVILE

Legge n. 76 del 20 maggio 
2016 

D.P.R. n. 396 del 3 
novembre 2000 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREVIO 
APPUNTAMENTO 

SU ISTANZA DI 
PARTE

Enrica 
Campagnaro (o 
altro istruttore 
sostituto allo 

sportello) TEL. 
049-999112 – per 

altri recapiti vedere 
pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

RICEVIMENTO DELLE 
DISPOSIZIONI ANTICIPATE DI 

TRATTAMENTO - DAT

L. n. 219 del 22 dicembre 
2017 

Ufficio Stato 
Civile 

Enrica Campagnaro 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREVIO 
APPUNTAMENTO 

SU ISTANZA DI 
PARTE

DAT
GIUDICE 

ORDINARIO MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

RICONCILIAZIONE DI 
CONIUGI SEPARATI DAVANTI 

ALL'UFFICIALE DI STATO 
CIVILE

D.P.R. n. 396 del 3 
novembre 2000

Codice Civile art. 157 

Ufficio Stato 
Civile 

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

PREVIO 
APPUNTAMENTO 

SU ISTANZA DI 
PARTE

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

GIUDICE 
ORDINARIO

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

AGGIORNAMENTO 
DELL'ALBO DEGLI 

SCRUTATORI DI SEGGIO 
ELETTORALE

L. n. 270 del 21 dicembre 
2005

L. n. 120 del 30 aprile 
1999

L. n. 53 del 21 marzo 1990
D.P.R. n. 361 del 30 

marzo 1957

Ufficio 
elettorale

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE ALBO SCRUTATORI

DOMANDE 
VANNO 

PRESENTATE 
ENTRO IL MESE 
DI NOVEMBRE 
DI OGNI ANNO

ISCRIZIONE 
VIENE 

EFFETTUATA 
DALL’UFFICIO 

ENTRO IL 15 
GENNAIO 

DELL’ANNO 
SUCCESSIVO

I CITTADINI 
POSSONO 

RICORRERE 
CONTRO 

L'ISCRIZIONE O LA 
CANCELLAZIONE 
DALL'ALBO ALLA 

COMMISSIONE 
ELETTORALE 

CIRCONDARIALE, 
ENTRO IL 10 
FEBBRAIO DI 

CIASCUN ANNO.

MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20108
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20108
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20053
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20053
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/41
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20038
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NON OPERA NON PREVISTO

90 gg per verifiche NON OPERA TAR

90 gg per verifiche NON OPERA TAR

- 30 gg NON OPERA TAR

AGGIORNAMENTO 
DELL'ALBO DEI PRESIDENTI 

DI SEGGIO ELETTORALE

Legge n. 53 del 21 marzo 
1990

DPR 16 maggio 1960, n. 
570

Ufficio 
elettorale

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

ALBO PRESIDENTI SEGGIO

TRA LA FINE DI 
OTTOBRE E IL 

MESE DI 
GENNAIO IL 

RESPONSABILE 
DELL'UFFICIO 
ELETTORALE 

INOLTRA ALLA 
CANCELLERIA 
DELLA CORTE 
D'APPELLO LE 
PROPOSTE DI 
ISCRIZIONE E 

CANCELLAZION
E. IL TERMINE 

DI 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO 
È SUBORDINATO 
ALLE DECISIONI 
DELLA CORTE 

D'APPELLO.

RICORSO CONTRO 
LA DECISIONE 
DELLA CORTE 

D’APPELLO

MODULISTICA

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

CONCESSIONI  CIMITERIALI 
PER LA SEPOLTURA

Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria 

modificato da ultimo con 
delibera di GC n. 44 del 

21.09.2018
L.R. n. 18 del 4 marzo 

2010
L. n. 130 del 30 marzo 

2001 
Circolare del Ministero 
della sanità n. 24 del 24 

giugno 1993 e n. 10 del 31 
luglio 1998

D.P.R. n. 285, art. 79, del 
10 settembre 1990 

Ufficio 
Servizi 

Cimiteriali

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

ATTO DI 
CONCESSIONE

ISTANZA DI 
PARTE

CREMAZIONE MODULISTICA

NUOVE 
CONCESSIONI 

TRENTENNALI: 
LOCULI PRIMA 

E SECONDA 
FILA 

CONTANDO 
DAL BASSO 

€1950
TERZA FILA 

€1700
QUARTA FILA 

€1550
QUINTA FILA E 

SUPERIORI 
€1200

OSSARI €300
CONCESSIONI 

AREE 
CIMITERIALI 
PER 99 ANNI:
€20.000 PER 

LOTTI DOPPI
€14.000 PER 

LOTTI SINGOLI

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si 

veda pagina inziale

CONCESSIONI  AREE 
CIMITERIALI PER LA 

SEPOLTURA

Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria 

modificato da ultimo con 
delibera di GC n. 44 del 

21.09.2018
L.R. n. 18 del 4 marzo 

2010
L. n. 130 del 30 marzo 

2001 
Circolare del Ministero 
della sanità n. 24 del 24 

giugno 1993 e n. 10 del 31 
luglio 1998

D.P.R. n. 285, art. 79, del 
10 settembre 1990 

Ufficio 
Servizi 

Cimiteriali

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

ATTO DI 
CONCESSIONE

ISTANZA DI 
PARTE

CREMAZIONE MODULISTICA

PROCEDIMENTO DI 
CREMAZIONE E 

DESTINAZIONE DELLE 
CENERI

Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria 

modificato da ultimo con 
delibera di GC n. 44 del 

21.09.2018
L.R. n. 18 del 4 marzo 

2010
L. n. 130 del 30 marzo 

2001 
Circolare del Ministero 
della sanità n. 24 del 24 

giugno 1993 e n. 10 del 31 
luglio 1998

D.P.R. n. 285, art. 79, del 
10 settembre 1990 

Ufficio 
Servizi 

Cimiteriali

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

CREMAZIONE MODULISTICA
DUE MARCHE 
DA BOLLO DA 

€16,00

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si 

veda pagina inziale

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20038
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/15?sat=1498810842&nodo=nodo5
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/33
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/11?sat=1498810138&nodo=nodo3
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/33
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/11?sat=1498810138&nodo=nodo3
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/33
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/11?sat=1498810138&nodo=nodo3
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NON OPERA TAR

NON OPERA TAR NON PREVISTA

30 gg NON OPERA TAR NON PREVISTA NON PREVISTO

D’UFFICIO 30 gg NON OPERA TAR NON PREVISTA NON PREVISTO

DOMANDA DI CREMAZIONE 
DI RESTI MORTALI 

Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria 

modificato da ultimo con 
delibera di GC n. 44 del 

21.09.2018
L.R. n. 18 del 4 marzo 

2010
L. n. 130 del 30 marzo 

2001 
Circolare del Ministero 
della sanità n. 24 del 24 

giugno 1993 e n. 10 del 31 
luglio 1998

D.P.R. n. 285, art. 79, del 
10 settembre 1990 

Ufficio 
Servizi 

Cimiteriali

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

90 gg per necessità 
istruttorie relative 
agli aventi diritto

MODULISTICA

€350,00 OLTRE 
A MARCA DA 

BOLLO DA 
€16,00

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si 

veda pagina inziale

TRASLAZIONE ED 
ESTUMULAZIONE SALMA, 
RESTI MORTALI O URNA 

CINERARIA DA UNA 
SEPOLTURA AD UN’ALTRA 

ALL’INTERNO DELLO STESSO 
CIMITERO DI VILLANOVA DI 

CAMPOSAMPIERO

Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria 

modificato da ultimo con 
delibera di GC n. 44 del 

21.09.2018
L.R. n. 18 del 4 marzo 

2010
L. n. 130 del 30 marzo 

2001 
Circolare del Ministero 
della sanità n. 24 del 24 

giugno 1993 e n. 10 del 31 
luglio 1998

D.P.R. n. 285, art. 79, del 
10 settembre 1990 

Ufficio 
Servizi 

Cimiteriali

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

90 gg per verifiche 
su aventi diritto

MARCA DA 
BOLLO DA 

€16,00

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si 

veda pagina inziale

DOMANDA DI AFFIDAMENTO 
CENERI A FAMILIARE

Regolamento comunale di 
Polizia Mortuaria 

modificato da ultimo con 
delibera di GC n. 44 del 

21.09.2018
L.R. n. 18 del 4 marzo 

2010
L. n. 130 del 30 marzo 

2001 
Circolare del Ministero 
della sanità n. 24 del 24 

giugno 1993 e n. 10 del 31 
luglio 1998

D.P.R. n. 285, art. 79, del 
10 settembre 1990 

Ufficio 
Servizi 

Cimiteriali

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

ISTANZA DI 
PARTE

Dott.ssa Emma 
Frison – per i 

recapiti vedere la 
pagina iniziale

Dott. Michele Betto 
Per riferimenti si 

veda pagina inziale

RILASCIO 
DELL'ATTESTAZIONE DI 

ESITO DI LEVA

D.lgs. 66/2010
Dpr 15 marzo 2010, n. 90
Legge 23 agosto 2004, n. 

226
Decreto ministeriale 20 

settembre 2004

Ufficio leva 
militare

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-9222104 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

Sandra Tombolato 
(o altro istruttore 

sostituto allo 
sportello) TEL. 

049-999112 – per 
altri recapiti vedere 

pagina iniziale

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO 
DOTTORESSA 
EMMA FRISON

https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/11?sat=1498810138&nodo=nodo3
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CULTURA E ASSOCIAZIONISMO

L. 241/1990 Biblioteca ISCRIZIONE istanza di parte 2 gg NON OPERA TAR NON PREVISTI

Cultura istanza di parte NON OPERA TAR NON PREVISTI

Servizi Scolastici istanza di parte NON OPERA TAR NON PREVISTI

Cultura istanza di parte 30 gg NON OPERA TAR NON PREVISTI

BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

UNITA’ 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
CONCLUSIVO

PROVVEDIMENTO 
CONCLUSIVO

INIZIO DEL 
PROCEDIMENTO 

(d’ufficio o su istanza 
di parte)

MODALITA’ PER 
OTTENERE 

INFORMAZIONI

TERMINE DI CONCLUSIONE 
DEL PROCEDIMENTO (con 

motivazione se termine superiore a 
90 gg)

EVENTUALE 
OPERATIVITA’ DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 
SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITA’

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

LINK DI 
ACCESSO AL 

SERVIZIO 
ONLINE

MODALITA’ DI 
EFFETTUAZIONE 
DEI PAGAMENTI 

SE NECESSARI

POTERE SOSTITUTIVO 
(in caso di inerzia per la 

conclusione del 
procedimento da parte del 

responsabile

ISCRIZIONE ALLA RETE 
BIBLIOTECARIA 

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale

Sig.ra Cagnin Eliana  
tel 0499222137

SITO RETE 
BIBLIOTECARIA 

DELLA 
PROVINCIA DI 

PADOVA

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO DOTTORESSA 

EMMA FRISON

DOMANDA DI CONTRIBUTI E 
ALTRI BENEFICI DA PARTE DI 

SOGGETTI A BASE 
ASSOCIATIVA O ENTI

L. 241/1990
D.Lgs. 267/20000

Regolamento disciplinante 
la concessione di 

contributi e altri benefici 
ad enti ed associazioni da 

ultimo modificato con 
Delibera di Consiglio 

Comunale n. 12 del 2017

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale

Determinazione del 
responsabile di settore

Sig.ra Cagnin Eliana  
tel 0499222137

I contributi economici ordinari richiesti 
a sostegno dell’attività associativa

Annuale sono assegnati entro il mese di 
dicembre di ciascun esercizio 

finanziario
L’erogazione degli stessi, 

sediammontareinferiore o pari a5 
00euro, ha luogo

Subito; per contributi di ammontare 
superiore a 500 euro l’erogazione ha 

luogo per
Il 50% subito,la liquidazione del saldo 
ha luogo a seguito della presentazione 

del
Conto consuntivo dell’anno per il quale 
il contributo è stato concesso, che deve
Aver luogo entro i termini previsti dal 

successivo articolo 8
I contributi economici straordinari sono 
liquidati a seguito dell’assegnazione, in

Misura non superiore al 50% del 
contributo concesso; il saldo sarà 

liquidato ad
intervenuta presentazione del 

rendiconto relativo all’iniziativa o 
all’attività

Assistita da contributo che deve aver 
luogo entro i termini previsti dal 

successivo
articolo8.

CONTRIBUTI

CONTRIBUTI SCOLASTICI 
ISTITUTI PUBBLICI E PARITARI

L. 241/1990
D.Lgs. 267/20000

Regolamento disciplinante 
la concessione di 

contributi e altri benefici 
ad enti ed associazioni da 

ultimo modificato con 
Delibera di Consiglio 

Comunale n. 12 del 2017
L.R. 31/1985

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale

Decreto del 
Responsabile di 

Segreteria
CONTRIBUTI SCUOLE 

I contributi economici ordinari richiesti 
a sostegno dell’attività associativa

Annuale sono assegnati entro il mese di 
dicembre di ciascun esercizio 

finanziario
L’erogazione degli stessi, 

sediammontareinferiore o pari a5 
00euro, ha luogo

Subito; per contributi di ammontare 
superiore a 500 euro l’erogazione ha 

luogo per
Il 50% subito,la liquidazione del saldo 
ha luogo a seguito della presentazione 

del
Conto consuntivo dell’anno per il quale 
il contributo è stato concesso, che deve
Aver luogo entro i termini previsti dal 

successivo articolo 8
I contributi economici straordinari sono 
liquidati a seguito dell’assegnazione, in

Misura non superiore al 50% del 
contributo concesso; il saldo sarà 

liquidato ad
intervenuta presentazione del 

rendiconto relativo all’iniziativa o 
all’attività

Assistita da contributo che deve aver 
luogo entro i termini previsti dal 

successivo
articolo8.

MODULISTICA
FUNZIONARIO 

INDIVIDUATO DAL 
DECRETO DEL SINDACO 

ISCRIZIONE A REGISTRO 
ASSOCIAZIONI

L. 241/1990
D.Lgs. 267/20000

Regolamento disciplinante 
la concessione di 

contributi e altri benefici 
ad enti ed associazioni da 

ultimo modificato con 
Delibera di Consiglio 

Comunale n. 12 del 2017

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale
REGISTRO ASSOCIAZIONI MODULISTICA

FUNZIONARIO 
INDIVIDUATO DAL 

DECRETO DEL SINDACO 

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/po/mostra_news.php?id=1206&area=H
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/117
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/117
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/26
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/12?sat=1498805700&nodo=nodo4
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D.Lgs. 297/1994 Servizi Scolastici d’ufficio 30 gg NON OPERA TRIBUNALE NON PREVISTA NON PREVISTI

Cultura istanza di parte NON OPERA TAR

Cultura istanza di parte 30 gg NON OPERA TAR NON PREVISTI

VERIFICHE CASI DI 
ABBANDONO SCOLASTICO CON 
EVENTUALE INVIO DI DIFFIDA

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale

Ammonizione del 
Responsabile del 

settore

Sig.ra Cagnin Eliana  
tel 0499222137

FUNZIONARIO 
INDIVIDUATO DAL 

DECRETO DEL SINDACO 

CONCESSIONE IN USO DEI 
LOCALI DI PROPRIETA’ 

COMUNALE

L 241/1990
Regolamento disciplinante 
la concessione in uso o in 
gestione di alcuni locali di 

proprietà comunale per 
scopi sociali o culturali da 

ultimo modificato con 
delibera di Consiglio 

Comunale n. 24 del 2017

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale

Delibera di GC nei cai 
previsti dal 

Regolamento
Comunciazione della 

Responsabile di 
Segreteria e Staff

SALE COMUNALI
15 gg lavorativi con deliberazione di 

Giunta Comunale MODULISTICA

SALA GIOVANNI 
PAOLO II: 

€40 se evento < 4 ore
€60 se evento > 4 ore

CENTRO 
CULTURALE 
TOMASONI:

€40 se evento < 4 ore
€60 se evento > 4 ore

USO LOCALI 
COMUNALI PER 
CELEBRAZIONE 

MATRIMONIO/UNI
ONI CIVILI 
 CITTADINI 
RESIDENTI 

SALA 
CONSILIARE 

VILLA RUZZINI 
€50,00 dalle 08 alle 
13, €120 altri orari
CITTADINI NON 
RESIDENTI €150 

se in orario di 
ufficio €200 se fuori 

orario ufficio 

FUNZIONARIO 
INDIVIDUATO DAL 

DECRETO DEL SINDACO 

ISCRIZIONI ALL’ALBO DEI 
VOLONTARI

L. 241/1990
Regolamento disciplinante 

l’albo dei volontari 
approvato con delibera di 
Consiglio Comunale n. 6 

del 2016

Dott.ssa Emma Frison – 
per i recapiti vedere la 

pagina iniziale

Decreto del 
Responsabile di 

Segreteria
ALBO VOLONTARI MODULISTICA

FUNZIONARIO 
INDIVIDUATO DAL 

DECRETO DEL SINDACO 

https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/57
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/12?sat=1498811960&nodo=nodo4
https://www.comune.villanova.pd.it/c028104/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/20031
https://www.comune.villanova.pd.it/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/12?sat=1498805700&nodo=nodo4
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