COMUNE DI VILLANOVA DI CAMPOSAMPIERO

PROVINCIA DI PADOVA

REGOLAMENTO DISCIPLINANTE LE
FORNITURE, | SERVIZI E | LAVORI
EFFETTUATI
IN ECONOMIA E LE MODALITA’ DI TENUTA

DI ELENCHI DI OPERATORI ECONOMICI.

(Approvato con deliberazione di Consiglio Comunal@6 del 24.06.2008)



Titolo |
Disposizioni generali

Art. 1 - Ambito di applicazione, fonti e princigli riferimento

1. Il presente regolamento disciplina I'acquisizioneeconomia di forniture e servizi che si
riferiscono alle tipologie specificate nei succesarticoli, secondo quanto previsto dall’art.
125 del decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 16®dice dei contratti pubblici’, di seguito
denominato anche per sintesi “Codice” o0 “D.Lgs163/2006".

2. Le norme del presente regolamento sono tese atmgardan qualita delle prestazioni ed
attuano i principi di economicita, efficacia, terape@ta e correttezza di cui all’art. 2 del
D.Lgs. n. 163/2006.

3. L’affidamento di forniture di beni e di servizi, nché di lavori mediante procedure in
economia, secondo quanto disciplinato dall'art. 1% D.Lgs. n. 163/2006, da norme
integrative ed attuative dello stesso, nonché deggmte regolamento avviene nel rispetto
dei principi di pubblicita, trasparenza, divieto discriminazione, parita di trattamento e
proporzionalita, nonché degli atti di programmaeioreventualmente formalizzati
dall’Amministrazione

4. In presenza di contratti misti, che comprendanoria®/o servizi e/o forniture, si applicano
le disposizioni degli articoli 14 e 15 del D.Lgs.1%63/2006.

5. Gli acquisti di forniture e servizi in economia #emo avvenire nel rispetto di quanto
disposto dall’art. 26, comma 3 della L.488/199%evgando i parametri prezzo-qualita delle
convenzioni Consip attive ed aventi ad oggetto ifora e servizi comparabili con quelli
oggetto di acquisizione in economia. In attuazialhequanto disposto dal comma 3bis
dell’art.26 L.488/1999, la determinazione di avdella procedura in economia ovvero di
affidamento diretto € inviata agli uffici preposticontrollo di gestione, individuata presso
la sede comunale — Ufficio di Ragioneria-.

6. L’Amministrazione, ai sensi dell'articolo 85 comrha del D.Lgs. n. 163/2006 e secondo le
disposizioni del regolamento adottato in attuazioled’art. 5 dello stesso decreto, puo
stabilire di procedere all’acquisto di beni e serattraverso il mercato elettronico da essa
realizzato ovvero attraverso il mercato elettrordetla pubblica amministrazione realizzato
dal Ministero dell’economia e delle finanze, avvalesi di Consip S.p.A,. ovvero attraverso
il mercato elettronico realizzato dalla centralecdmmittenza in base all’articolo 33 del
medesimo decreto.

Art. 2 - Responsabile del Procedimento. Direttordlgsecuzione del contratto

1. Per le acquisizioni da realizzarsi mediante le @doce in economia disciplinate dall’art.
125 del D.Lgs. n. 163/2006, dal regolamento adwtitatattuazione dell’art. 5 dello stesso
decreto e dal presente regolamento, 'Amministr@imomina, ai sensi della legge n.
241/1990, un Responsabile del Procedimento, unieo l@ fasi della progettazione,
dell'affidamento, dell'esecuzione. In assenza dhima espressa e sino ad eventuali, diverse
disposizione eventualmente emanate a seguito dglita in vigore del regolamento di
attuazione del Codice dei Contratti (D.Lgs. n. 2686), responsabile del procedimento, ai
sensi del presente regolamento, € ogni responsdellservizio, per i settori di propria
competenza.

2. Il Responsabile del Procedimento svolge tutti i pdimelativi alle procedure di affidamento
previste dal D.Lgs. n. 163/2006, anche come discf# dal presente regolamento, e alla
vigilanza sulla corretta esecuzione dei contratie non siano specificamente attribuiti ad
altri organi o soggetti.



3.

4.

Il Responsabile del Procedimento € nominato tenendto dell’articolazione organizzativa
dellAmministrazione e dei singoli Servizi.

Il Responsabile del Procedimento assolve alle imzdi Direttore dell’esecuzione del

contratto per i contratti di cottimo fiduciario,ttiasalvi i casi nei quali, in relazione alla
complessita della fornitura o del servizio affidatper disposizioni regolamentari di rango
superiore, si debba provvedere a nominare in edéewn qualificato soggetto diverso.

Art. 3 - Criteri e forme delle acquisizioni in eoomia

1.

2.

3.

In generale, gli approvvigionamenti da effettuaisi base alle norme del presente
regolamento sono ammessi nei limiti di importo @m#gi dalla legge, qualora
'acquisizione mediante le procedure ordinarie ltisantieconomica, sproporzionata e
nociva per la funzionalita dei servizi o in relazoall’episodicita dell’acquisto, al carattere
non programmabile, alla modesta entita economitia slgesa e all'urgenza di provvedere.
| lavori, le forniture e i servizi in economia pos® essere eseguite nelle seguenti forme:
2.1in amministrazione diretta;
2.2 per cottimo.
Si puo procedere all'acquisizione dei servizi inregnia anche col metodo misto, quando
motivi tecnici ne rendano necessaria I'esecuzi@reegn amministrazione diretta e parte
mediante affidamento a cottimo.

Art. 4 - Procedure dell’economia nei lavori pubbilic

1.

Per il sistema dell’economia nei lavori pubblici &pplicano i limiti di importo e le
procedure di affidamento e di esecuzione previsi#e dspeciali norme legislative e
regolamentari al riguardo vigenti. Le norme contennei successivi articoli del presente
regolamento devono, pertanto, intendersi applicabliacquisizione in economia di lavori
pubblici ove non diversamente disposto da normeasoginate di rango legislativo o
regolamentare (statali o regionali) e, vigenti diéda di adozione del presente regolamento o
sopravvenute.

Art. 5 - Limiti di importo e divieto di frazionamen

1.

2.

3.

4.

| limiti di importo per il ricorso al sistema dediconomia sono disciplinati dalla legge (in

particolare, dall'articolo 125 del D.Lgs. n. 1630&) e, nei limiti dalla stessa consentiti e dal
presente regolamento.

Gli importi sono da considerarsi adeguati dinamieata in relazione alle modifiche delle

soglie comunitarie previste dall’articolo 28 defjsll 163/2006.

Gli importi monetari, di volta in volta determinatono sempre da intendersi al netto degli
oneri fiscali (1.V.A.).

Le forniture e i servizi non potranno essere fraatoartificiosamente al fine di ricondurne

l'acquisizione alla disciplina del presente Regaatu.

Art. 6 - Criteri di individuazione del migliore oéirente

1.

Per I'acquisizione di beni e di servizi con le prdare in economia a seconda del caso puo
essere applicato il criterio del prezzo piu baggpuoe quello dell'offerta economicamente



2.

piu vantaggiosa, che richiede la determinaziongiwrsi elementi di valutazione variabili,
sulla base della natura degli interventi da essgaicottimo.

La procedura di consultazione di una pluralitapiratori economici allo scopo di acquisire
le condizioni piu vantaggiose puo essere adottathenelle ipotesi in cui sia consentito
I'affidamento diretto.

Art. 7 - Modalita di esecuzione e sub-affidamenti

1.

2.

3.

4.

Gli interventi in economia possono essere esegelte seguenti forme:

a) in amministrazione diretta, quando gli interveming effettuati con materiali e mezzi
propri 0 appositamente acquistati o noleggiati, aa @ersonale proprio della
Amministrazione, o eventualmente assunto per I'sictee, sotto la direzione del
Responsabile del procedimento;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario, quan@sé&cuzione € assegnata a imprese
0 persone esterne all’Amministrazione.

Le prestazioni del contratto di cottimo devono essseguite direttamente dall’affidatario
cottimista, ad eccezione di sub-affidamenti di f@&®ni specialistiche ed accessorie. In
guesto caso l'eventuale ricorso a sub-affidamensio@getto a gradimento discrezionale
dellamministrazione e deve essere autorizzato essamente e preventivamente dal
responsabile del procedimento, nel rispetto deifgenti norme di legge in materia di
subappalto.

Quando sia ammesso il ricorso al sub-affidamenédarrichiesta di preventivo o nella
lettera di invito devono essere indicate le padilad prestazione che possono formarne
oggetto.

In caso di sub — affidamento vanno comunque ostefeanorme vigenti in materia di
sicurezza dei lavoratori e di disciplina normativa@apporti tra appaltatore e subappaltatore.

Titolo 1l
Procedure per I'acquisizione di beni e di servizin economia

Art. 8 - Limite di importo

1.

2.

3.

Il presente titolo disciplina 'assegnazione demtcatti di forniture e servizi in economia e

dei contratti misti riconducibili ai contratti dofniture o servizi ai sensi dell'art. 14 del

Codice, secondo le tipologie ed i limiti di impodelle singole voci di spesa rispettivamente
individuati e specificati nel successivo art. 9 egln allegati sub A), sub B) e sub C) al

presente regolamento.

Il ricorso allamministrazione diretta nei lavoriignitato alla soglia di € 50.000, al netto di

l.V.A..

Le procedure per gli affidamenti in economia previl presente titolo sono comunque
effettuabili non oltre I'importo della soglia comitaria, per I'acquisto di beni e di servizi,

determinata in base all’art. 28 del D.Lgs. n. 168& fatte salve le diverse ed inferiori

specificazioni di valore massimo esplicitate ininedalle singole tipologie, come precisato
nel successivo art. 9. Per i lavori la soglia nraasilel ricorso agli affidamenti in economia
e pari a € 200.000 esclusa I'l.V.A..

Art. 9 - Tipologia delle forniture di beni e diesvizi eseguibili in economia



1. Le forniture di beni, servizi e lavori necessarier pl'ordinario funzionamento
dellAmministrazione che possono essere affidatedmnomia sono elencate in allegato
sub A), sub B) e sub C) al presente regolamento.

2. Integrazioni alle tipologie elencate nelle tébsub A), sub B) e sub C) possono essere apportate
con deliberazione di Giunta comunale, su motivatp@sta dei responsabili del servizio, senza che
cio costituisca modificazione al presente regolamen

Art. 10 - Ulteriori casi di acquisizione in economi

1. Il ricorso all'acquisizione in economia di beniservizi e altresi consentito, nei limiti di vaor
massimo stabilito dal presente regolamento, netheienti ipotesi:

a. risoluzione di un precedente rapporto contrattuali;, danno del contraente inadempiente,
guando cio sia ritenuto necessario 0 conveniente@eseguire la prestazione nel termine
previsto dal contratto;

b. necessita di completare le prestazioni di un ctiotia corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del cattb medesimo;

c. prestazioni periodiche di servizi, forniture, a @iég della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie prageddi scelta del contraente, nella misura
strettamente necessaria;

d. urgenza, determinata da eventi oggettivamente wepibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o co®e/ero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cubie.

2. In ogni caso per l'effettuazione di spese carcedura in economia nelle ipotesi di cui all’art.
125, comma 10, secondo periodo del D.Lgs. n. 1&@&20di cui al precedente comma 1, vale il
limite massimo d’'importo immediatamente inferiordaasoglia di rilievo comunitario delle
forniture e dei servizi, in deroga all'eventualdora piu basso eventualmente fissato nelle allegate
tabelle.

Art. 11 - Limite di valore per gli acquisti. Aspetpplicativi

1. Il limite di valore specificato in relazione allvarie tipologie di beni e servizi acquisibili in
economia individuate in base al precedente artidele intendersi come valore massimo riferibile
al singolo acquisto, fermo restando il divieto difewioso frazionamento.

Art. 12 - Consultazione degli operatori econom&modalita di affidamento

1. Quando I'importo della fornitura o del servizio arpo superiore a 20.000 Euro, oppure
guando l'importo dei lavori € pari o superiore @000 Euro, si procede, di norma, nel
rispetto dei principi di trasparenza, rotazionejtpadi trattamento, previa consultazione di
almeno cinque (5) operatori economici, se susgstion tale numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato owedramite elenchi di operatori economici
predisposti dalla Amministrazione. La presente edoca viene svolta nel rispetto dei
principi di cui all’art. 1 del presente regolamestdi essa deve risultare evidenza oggettiva,
mediante specifico verbale.



2. Il numero degli operatori economici da consultane pssere inferiore a cinque solo nel caso
in cui, per la nota specialita del bene o servilacacquisire, in relazione alle caratteristiche
tecniche o di mercato non siano presenti sul tgmoitun numero di operatori economici
produttori di tali beni e servizi pari 0 superiarcinque.

3. Per importi inferiori a 20.000 Euro per i beni servizi e a 40.000 euro per i lavori,
I’Amministrazione puo procedere ad affidamento ttirecon una dichiarazione di idoneita
del contraente prescelto, nonché di congruita dekzm. Si potra pure procedere con
affidamento diretto, anche oltre il citato limit@, netto dell’l.V.A., nel caso di specialita
della fornitura o servizio da acquisire in relamaalle caratteristiche tecniche e di mercato,
con adeguata motivazione.

4. 1l cottimo fiduciario per importi pari o superioa quelli indicati al comma 1 &, di norma,
preceduto da apposita indagine di mercato, mediatdepello di almeno cinque imprese
idonee, salvo i casi di comprovata assoluta e impamurgenza che non consenta l'indugio a
tale modalita. Degli esiti della ricerca di mercaweolta dovra essere redatta apposita
relazione, ovvero apposito quadro di raffronto elelifferte acquisite, da allegare alla
determinazione di affidamento. La scelta dei sdgdatinterpellare avviene nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione e parita ditamaento operatori economici, individuati
mediante criterio rotativo negli elenchi di operateconomici predisposti dalla stazione
appaltante, ovvero, in difetto, individuati sullase di indagini di mercato.

5. 1l cottimo fiduciario per importi pari o superioaid € 100.000,00 al netto dellIVA é di
regola preceduto da gara ufficiosa, da indirsi nsgetto delle norme di cui al presente
regolamento, salvo i casi di comprovata assolutaperiosa urgenza che non consentano
'espletamento della gara. In tutti i casi in ctachuisizione di forniture e servizi in
economia e determinata dalla necessita di proveeger far fronte alle situazioni di
imperiosa urgenza, queste ultime devono risultata dleterminazione di affidamento, in
cui sono indicati i motivi dello stato d'urgenze, dause che lo hanno provocato e gli
interventi necessari per rimuovere gli inconvenidaterminatisi.

6. Nell'individuazione delle ditte da invitare alledagini di mercato o alle gare ufficiose deve
essere rispettato il criterio rotativo, attuabileclae attingendo all’albo delle ditte idonee
eventualmente attivato dal comune.

7. Nell’'espletamento delle procedure negoziate di cali presente regolamento,
lamministrazione garantisce la parita di trateento fra tutti gli offerenti. In particolare
non devono essere fornite in maniera discriminatomformazioni che possano
avvantaggiare determinati offerenti rispetto ad.alt

8. La stipulazione del contratto deve comunque egs@eeduta dalle verifiche previste dalla
vigente disciplina antimafia, nei casi in cui lasga e richiesta dalla legge.

Art. 13 — Requisiti minimi da chiedersi in capo alimprese

1. L’affidatario di servizi e forniture in economia \de essere in possesso dei requisiti di
idoneita morale, capacita tecnico — professiondle@nomico — finanziaria prescritta per
prestazioni di pari importo affidate con le procedardinarie di scelta del contraente. Agli
elenchi di operatori economici tenuti dalla Ammiragione possono essere iscritti i soggetti
che ne facciano richiesta, che siano in possess@aigsiti di cui al comma seguente. Gli
elenchi sono soggetti ad aggiornamento con cadaneno annuale.

2. L’affidatario & tenuto ad attestare il possesso reguisiti di idoneita morale, elencati
nell'art. 38 del Codice, mediante dichiarazionditatsva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, in
cui indica anche le eventuali condanne per le qidlia beneficiato della non menzione.

3. Per I'accertamento dei requisiti di capacita teaspoofessionale ed economico-finanziaria.
I’Amministrazione utilizza criteri di selezione duativa stabiliti nel rispetto dei principi



desumibili dagli articoli da 39 a 48 del D.Lgs.1%3/2006 riferiti a forniture e servizi, anche
per la formazione degli elenchi di operatori ecormm

4. Per I'affidamento delle forniture e dei serviziadii al presente regolamento le imprese
devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

a) requisiti di ordine generale di cui all'art. 38 BIgL63/2006;

b) “Requisiti di idoneita professionale”, ai sensil@ticolo 39 del D.Lgs. 163/2006 e
requisiti di natura speciale, in relazione a patéia forniture o servizi,

c) “Qualificazione ai sensi dell’articolo 40 del D.Lg63/06, qualora I'operatore
economico si proponga per I'effettuazione di layarbblici;

5. Sono, di norma, richiesti i seguenti requisitidiineita professionale e di capacita tecnico -
finanziaria:

a) per importi non superiori ad € 100.000 (al nettd.diA.), il possesso dei requisiti
speciali di capacita economico-finanziaria e tesfticganizzativa € comprovato
mediante iscrizione alla C.C.LLA.A. per oggettorispondente alla prestazione da
affidare;

b) per importi superiori a quello indicato alla preeste lettera a) sono, altresi
richieste:

b.2la presentazione di idonea referenza bancariaatteda solidita
economico-finanziaria dell'impresa;

b.2I'esecuzione regolare di un servizio o fornituralago a quello oggetto di
affidamento, resi ad altro ente pubblico territl@ia

6. Oltre a quanto previsto dal precedente commarBsponsabile del servizio puo chiedere,
altresi, uno o piu requisiti speciali, in relaziaik particolare natura del bene o servizio da
acquistare ai sensi del presente regolamento; gagres inoltre, richiesto il possesso di
certificazione di qualita.

7. Le imprese comprovano il possesso dei requisitiiambe dichiarazione sostitutiva ai sensi
degli artt. 46, 47 e 76 del DPR 445/2000, ad eccezdelle referenze bancarie, da prodursi
in originale.

8. Il Responsabile della procedura in economia procatse verifica dei requisiti in capo
all'affidatario e in capo alle altre imprese correoti, per queste ultime qualora abbia
fondato sospetto della non veridicita delle dichkdmni presentate. E’ sempre fatta sempre
salva la facolta di procedere alla verifica deiuisgji in capo a tutte le imprese invitate o a
campione.

9. L’avvenuto affidamento di un atto di cottimo congegte a procedura negoziata deve essere
reso noto con apposito avviso da pubblicare sol siternet dellamministrazione nella
sezione relativa alle gare d’appalto.

Art. 14 - Prezzi di riferimento

1. L’accertamento della congruita dei prezzi offerigi operatori economici consultati per
'acquisto di beni o di servizi in economia € diffetto dallAmministrazione attraverso
elementi di riscontro dei prezzi correnti risuliatdlle indagini di mercato.

2. Fermo restando quanto previsto all’articolo 7, cand) del D.Lgs. n. 163/2006, ai fini
dell'accertamento di cui al comma che precede, imstrazione puo avvalersi dei
cataloghi di beni e servizi pubblicati sul mercakettronico.

3. Per [l'acquisizione dei beni e servizi il Resporigadel procedimento puo avvalersi di
rilevazioni di prezzi di mercato o di prezzi pagdd altri enti a fini di orientamento nella
determinazione dei prezzi-base in sede di consattazli cui al comma 1 o di affidamento
diretto di cui al comma 2, e nell’eventuale valiwaz della congruita dei prezzi in sede di
offerta.



Art. 15 - Procedura in amministrazione diretta

1. La procedura dellamministrazione diretta vieneusig di norma e salvo particolari
necessita, nel campo della prestazione dei servizi.

2. Nellamministrazione diretta le acquisizioni sonffettuate con materiali € mezzi propri o
appositamente acquistati o noleggiati e con petsopeoprio dellamministrazione, o
eventualmente assunto per I'occasione, sotto é&zidine del responsabile del procedimento.

Art. 16- Individuazione degli operatori economicui affidare forniture di beni o di servizi in
economia

1. 1l Responsabile del Procedimento individua gli ep@ri economici da coinvolgere nelle
procedure di affidamento di forniture di beni asdrvizi in economia, mediante:

a) indagine di mercato, finalizzata ad acquisire infazioni dettagliate su soggetti in
grado di realizzare le prestazioni necessitantiAmiministrazione, al fine di
verificarne le capacita tecnico-professionali €idbilita economico - finanziaria;

b) gara ufficiosa;

c) selezione da un elenco di soggetti in possessoratgiisiti di idoneita morale,
capacita tecnico - professionale ed economicoanizraria prescritta per prestazioni
di pari importo affidate con le procedure ordinade scelta del contraente,
predisposto dallAmministrazione.

2. L’indagine di mercato puo essere realizzata:

a) acquisendo informazioni dal mercato elettronico;

b) acquisendo informazioni da altre Amministrazionee chbbiano recentemente
affidato forniture di beni o servizi o lavori angha a quelli che ’Amministrazione
intende affidare con procedure in economia;

c) verificando i requisiti di operatori economici igtira sistemi di qualificazione gestiti
da Amministrazioni Pubbliche o da soggetti gestoservizi pubblici;

d) sollecitando gli operatori economici a rappresentbpossesso dei requisiti richiesti
mediante avviso pubblico o comunicazione ad amifiiastbne.

3. Le informazioni acquisite nell'indagine di mercatono elaborate dal Responsabile del
Procedimento al fine di individuare almeno cinq&¢ g$oggetti con requisiti di idoneita
morale, capacita tecnico-professionale e capaciaamico-finanziaria tali da poter essere
consultati per I'affidamento di forniture di bedi,servizi o di lavori.

4. Il Responsabile del Procedimento puo individualieogleratori economici da consultare
anche ricorrendo ad elenchi predisposti dallAmsii@zione come strumenti di pre-
gualificazione generale, come definiti in baseuaicessivi articoli del presente regolamento.
Gli operatori potranno iscriversi esclusivamente atategorie contemplate nell’avviso
preordinato alla formazione dell’elenco.

Art. 17 - Affidamento col sistema del cottimo

1. Il cottimo fiduciario € una procedura negoziatecin le acquisizioni avvengono mediante
affidamento a terzi. Quando viene scelta la forimacduisizione delle forniture e dei servizi
mediante cottimo, il responsabile del procedimeatva l|'affidamento con procedura
negoziata nei confronti di idonee imprese. Per @spridonee di intendono si intendono
guelle in possesso dei requisiti di qualificazidineui al successivo articolo 14.

Art. 18 - Modalita di conduzione dell'indagine dnercato



1. Nell'espletamento dell'indagine di mercato, 'Amnstrazione, di norma, interpella senza
alcuna formalita, almeno cinque imprese tra quetlEnute idonee. Le imprese sono di
regola scelte con criterio rotativo. Nel caso attivatoun albopresso I'ente, la rotazione ha
luogo tra le ditte inserite nell’elenco delle impresdmstesso iscritte.

2. La lettera di interpello contiene, di regola:

a) una sufficiente descrizione del bene o della prést@ da acquisire;

b) itermini di consegna del bene o di esecuzionseielizio;

c) il prezzo a base di contratto, salvo il caso cheitalicazione non risulti opportuna e
conveniente all'avvio della negoziazione, al fin@dtare offerte superiori alla
media del mercato.

d) il termine di invio dell'offerta, ed il mezzo diagsmissione che, all’occorrenza, puo
essere costituito dall'invio per fax o per poskttebnica;

e) la precisazione che la richiesta della miglioreed# avviene esclusivamente a fini
istruttori senza vincolo per 'amministrazione ffidare o di porre in essere una gara
ufficiosa, ovvero di proseguire la negoziazione.

f) indicazione del responsabile del procedimento eabsipiti per ottenere
informazioni.

g) l'indicazione delle garanzie in materia di trattarteedei dati personali di cui all’art.
13 del digs. 196/2003.

3. Qualora durante la procedura alcuni dei partecipafftano prestazioni ritenute piu
rispondenti alle necessita dellAmministrazione adenti caratteristiche parzialmente
diverse dalle altre offerte, anche gli altri paipaati devono di regola essere invitati a fare
una nuova offerta sull’'oggetto del contratto comdefrnito. Nel corso della negoziazione il
responsabile del procedimento garantisce la pdritdattamento fra tutti gli offerenti. In
particolare, non devono essere fornite in mani&erichinatoria informazioni che possano
avvantaggiare determinati offerenti rispetto ad.alt

4. Lo svolgimento dell’indagine di mercato e illusaain una apposito verbale, che viene
predisposto dal responsabile del procedimento ddgab alla determinazione di
affidamento.

Art. 19 - Affidamento del cottimo con gara ufficsa

1. La gara ufficiosa si svolge mediante invito fra eongruo numero di imprese, comunque
non inferiore a 5, se sussistano in tal numero etbigglonei. E’ fatto salvo I'eventuale
maggior numero previsto dalle eventuali norme diose vigenti. Le ditte sono scelte di
norma con criterio rotativo tra quelle inserite l'eéénco delle imprese da invitare alle
procedure negoziate o in economia, o, anche, telleqscaturenti dalla fase preselettiva
condotta mediante indagine di mercato.

2. | principi ai quali il responsabile del procedimewleve attenersi nella conduzione della
gara ufficiosa, sono i seguenti:

a) il rispetto delle regole di valutazione prefissate;

b) la _on testualita della presentazione delle offerte

c) la segretezza delle offerte;

d) la pubblicita dell’apertura delle offerte;

e) latrasparenza e la par condicio tra i concorriertitte le fasi della procedura
negoziata,

f) la verifica della congruita economica dell’offerta;



3. Per le acquisizioni di beni e di servizi mediantegedure in economia, sia precedute da
consultazione, sia effettuate mediante affidamdiriito, la lettera d’invito riporta:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caratterige tecniche e il suo importo
massimo previsto, con esclusione dell'IVA;

b) le garanzie richieste al contraente;

c) il termine di presentazione delle offerte;

d) il periodo in giorni di validita delle offerte stes

e) lindicazione del termine per I'esecuzione dellagiazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) lafacolta di eventuale rinegoziazione delle offertediante successivi rilasci

h) gli eventuali elementi di valutazione, nel casatgizzi il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa;

i) Il'eventuale clausola che preveda di non procedéaggiudicazione nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida;

j) la misura delle penali, determinata in conformita disposizioni del D.Lgs. n.
163/2006, del regolamento adottato in attuaziotiade5 dello stesso decreto e del
presente regolamento;

k) I'obbligo per I'offerente di dichiarare nell' offeatdi assumere a proprio carico tutti
gli oneri assicurativi e previdenziali di legge adiservare le norme vigenti in materia
di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei latori dipendenti, nonché di accettare
condizioni contrattuali e penalita;

I) lindicazione dei termini di pagamento;

m) I'obbligo, per I'appaltatore, di possedere i regusoggettivi richiesti.

n) lindicazione del responsabile del procedimentaerapiti per ottenere le
informazioni previste dal D.Lgs. n. 163/2006;

0) lindicazione delle garanzie in materia di trattamtzedei dati personali di cui all’art.
13 del D.Lgs. n. 196/2003;

4. All'espletamento della gara ufficiosa col criteridell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa provvede apposita commissione presiedat responsabile del servizio
interessato e composta da due dipendenti dellemrtefunzioni tecniche o amministrative,
di cui uno con funzioni di segretario verbalizzante

5. La Commissione puo essere integrata, su inizi&ipeevia valutazione del responsabile del
servizio, di ulteriori membri esperti, in caso dalwtazioni tecniche di particolare
complessita per le quali siano richieste competspeeialistiche.

6. All'espletamento della gara ufficiosa col critedel prezzo piu basso provvede direttamente
il responsabile del servizio interessato, con i&esza di un dipendente del settore con
funzione di segretario verbalizzante.

7. Qualora emergano nel corso della gara elembatrichiedono una migliore calibrazione dei

criteri di valutazione ovvero una diversa specHioae delle prestazioni o delle condizioni

contrattuali, tutte le imprese inizialmente intdigte vengono invitate a presentare una nuova
offerta sull’oggetto o sui criteri cosi come ridefi.

8. Il responsabile del procedimento, in relaziola matura negoziata della procedura, puo

riservarsi la facolta, ove lo ritenga opportunoamveniente, di formulare nuovi inviti per il

miglioramento dell’'offerta economica mediante sgsoé rilanci. Nel corso della negoziazione

il responsabile del procedimento garantisce latgpati trattamento fra tutti gli offerenti. In

particolare, non devono essere fornite in maniesarithinatoria informazioni che possano

avvantaggiare determinati offerenti rispetto ad.alt

9. L’apertura delle buste ha luogo in seduta pabblprevio avviso alle ditte offerenti della data

e dell'ora dell’apertura.
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10. Una volta conclusa la gara ufficiosa ed indreith il migliore offerente, 'amministrazione
si riserva altresi la facolta di rinegoziare ulemente I'offerta nel rispetto dei principi di
imparzialita.

11. Il responsabile del procedimento puo sottoparneerifica le offerte che, secondo la sua
discrezionale valutazione, appaiono anormalmensseba tale da far apparire pregiudizievole
'esecuzione del servizio o la fornitura, con paotare riguardo alle offerte che si discostano in
modo evidente dai parametri relativi al costo deloro. A tal fine la lettera — invito puo
richiedere che siano presentate giustificazionveméve da parte degli operatori economici, in
analogia a quanto previsto dall’art. 86 del D.Lgys163/2006.

12. Mentre l'offerente rimane impegnato per effaltdlla presentazione stessa dell’'offerta, il
Comune non assume verso questi alcun obbligo seamwia stipula del contratto, riservandosi
la facolta di non procedere alla stipula medesimgpriesenza di rinnovate valutazioni di
interesse pubblico.

13. Delle operazioni di gara viene redatto processale sottoscritto dal responsabile del
procedimento e dai testimoni ovvero da tutti i comgnti della commissione giudicatrice.

Titolo 11l
Disposizioni sulla formazione di elenchi di operato economici da invitare alle procedure in
economia

Art. 20 Elenchi di operatori economici

1. L’Amministrazione pu0 istituire uno o piu elenchii @peratori economici per la
qualificazione di fornitori di beni e servizi, caffidare prestazioni in economia. Gli elenchi
possono essere tenuti, in base a preventivi acéomaiali, anche in forma comune tra piu
amministrazioni pubbliche.

2. Ogni elenco puo essere ripartito in sezioni, cpolenti alle diverse categorie di operatori
economici idonei alla fornitura dei beni ad allaegiazione di servizi per tipologie
rispondenti alle esigenze operative dell’ Amminizioae.

3. Il provvedimento approvativo dell’elenco ne staduié anche il periodo di validita.

4. L’elenco e formato e aggiornato a cura del Respulesdel Servizio competente.

5. Gli operatori economici interessati allinserimentell’elenco sono invitati a produrre
richiesta di inserimento a mezzo di avviso da pichidi, per almeno trenta giorni
consecutivi, all'albo pretorio comunale, all’albelldAmministrazione e sul sito web della
stessa. Allo stesso avviso possono essere applittetgori forme di pubblicita, qualora
ritenute opportune dellAmministrazione per un’efice sollecitazione dell'interesse degli
operatori economici.

6. L’avviso specifica i requisiti di capacita tecnipmofessionale ed economico finanziaria che
devono essere posseduti dagli aspiranti; a quéstii e altresi richiesto di attestare il
possesso dei requisiti di ordine generale di diaral 38 del D.Lgs. 163/2006. L'avviso e
pubblicato, per almeno trenta giorni consecutillial@o pretorio comunale e sul sito web
della stessa.

7. Le richieste di inserimento sono valutate dal respbile del servizio che forma e tiene
I'elenco.

8. L'ordine di inserimento delle ditte richiedenti hellenco & determinato dall’ordine
cronologico di acquisizione al protocollo dellehieste.
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9. L'iscrizione agli elenchi non &, in ogni caso, caghe necessaria per la partecipazione alle
procedure di acquisto in economia.

10.E’ fatta salva la possibilita di coinvolgere neiledagini di mercato anche operatori
economici non compresi negli elenchi di cui al prége articolo, purché in possesso dei
requisiti di ordine generale, di idoneita tecnicoofpssionale e capacita economico
finanziaria previsti dal presente regolamento Bigti in relazione alla singola fornitura o
al singolo servizio.

11.In sede di affidamento a seguito di consultazions sede di affidamento diretto, gli
operatori economici sono invitati ad attestare leomodalita di cui al D.P.R. n. 445/2000 il
permanere dei requisiti di ordine generale, di @ftantecnico professionale ed economico
finanziaria verificati al momento dell'inserimentell’elenco.

Art. 21 Modalita di iscrizione

1. Gli operatori economici interessati ad iscrivergii &lenchi dovranno farlo esclusivamente
utilizzando la procedura disciplinata negli appasit/isi.

2. Ogni domanda presentata in altro modo verra rigetta’ Amministrazione non procedera
all'iscrizione in elenco.

3. L'operatore economico € tenuto ad aggiornare peamadente i dati conferiti al momento
dell'iscrizione, in caso di sopravvenute modifichena la cancellazione.

Art. 22 Controlli a campione sui soggetti iscritti

1. Aifini della tenuta degli elenchi, il responsabilel servizio puo disporre verifiche a
campione sulla veridicita delle dichiarazioni rda&ge al momento dell’iscrizione.

2. Il campione e determinato nella misura del 10%idsglitti, effettuando il sorteggio

3. sull'insieme degli operatori economici iscrittizl dicembre di ogni anno.

4. In ogni caso il responsabile del servizio effeitl@nei controlli ogni qual volta sorgono
fondati dubbi sulla veridicita delle dichiarazioese al momento dell’iscrizione.

5. Ferme restando le responsabilita penali nel catals# dichiarazioni, la non rispondenza tra
guanto dichiarato in sede di iscrizione e tra go@tcertato, comporta la cancellazione
d’ufficio dall’elenco.

Art. 23 Modalita d’utilizzo degli elenchi: rotaziaan

1. Prima dell'indizione della procedura negoziataesiss dell’articolo 125 c. 8 e 11, |l
responsabile del procedimento, procede:

a) all'individuazione della categoria merceologicareghte al bene o servizio da
acquisire o al lavoro da realizzare.

b) all'individuazione di un numero minimo di 5 soggese presenti in misura idonea,
iscritti all'interno della categoria merceologicalividuata, in ordine d’iscrizione
nell’elenco.

2. Per le procedure successive, la scelta dei sogigettivitare viene effettuata attraverso il
criterio della rotazione, con lo scorrimento — dhgedura in procedura — di tutti i soggetti
iscritti nella medesima categoria, da invitare sadoesaurimento dell’elenco.
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Art. 24 Deroghe al principio di rotazione

1. Il Responsabile del Procedimento puo derogarepgllieazione del principio di rotazione a
fronte di:

a. particolari caratteristiche o specificita di gesgadel bene, di esecuzione del servizio
o del lavoro da acquisire, tali da richiedere lastdtazione di operatori economici
con esperienza specifica (diritti di privativa, sifieita artistiche e/o culturali, ecc.);

b. servizi, beni o lavori relativi a particolari fotore, attivitd o opere che, se forniti o
eseqguiti da soggetti diversi da quelli a cui siatestaffidata precedentemente la
realizzazione della fornitura o del lavoro, possamzare grave pregiudizio
allAmministrazione, per evidenti e documentate hpemnatiche tecniche e/o
operative;

c. ragioni di urgenza, legate a situazioni o ad evelmti non permettano I'espletamento
di procedure di consultazione e che determinintelzessita di fare ricorso a soggetti
di comprovata affidabilita.

2. Il responsabile del procedimento puo, inoltreyitare alle procedure, nel caso in cui

nell’elenco non residuino altri soggetti previaneenbn interpellati, in numero tale da essere
complessivamente pari a 5, anche soggetti norttiseeil’elenco unitamente a soggetti iscritti,

purche anche i primi siano in possesso dei requisktiesti per la partecipazione alla singola
procedura.

3. Il dirigente responsabile del procedimento pafine, senza onere di particolare motivazione
e in deroga al principio di rotazione, invitaretitutsoggetti iscritti alla categoria merceologica

di interesse: in tal caso il principio di rotaziosieintende applicato alla singola procedura e,
pertanto, in successive consultazioni i soggettind@dare possono risultare tutti nuovamente
consultabili, o, a scelta discrezionale del respbils del servizio, lo scorrimento dell’elenco

riprende dall'ordine tenuto nella procedura immeah@nte precedente I'ultima.

Art. 25 Esenzione da responsabilita

1. | soggetti iscritti negli elenchi nulla potrannoetgndere, a qualsiasi titolo, qualora il
comune non dia corso ad acquisizioni nel ramo nodogeco d’interesse durante il periodo
di validita dell'iscrizione, oppure dia corso apedure in numero tale da non poter scorrere
I'intero elenco dei soggetti iscritti.

Art. 26 Cancellazione dagli elenchi

1. La cancellazione dagli elenchi puo essere dispadatiBAmministrazione nella ricorrenza
anche di uno solo dei seguenti casi:

a) Mancata comunicazione di quanto richiesto dall’Aganin fase di verifica delle
dichiarazioni fornite all'atto dell'iscrizione;

b) Accertata irregolarita nella fase di iscrizione’edinco o di partecipazione alle
procedure precedentemente indette dal comune thndva di Camposampiero:
comunicazione di informazioni false, produzioneldcumentazione falsa;

c) qualora sia documentata la formale contestaziotismptesa di negligenza o
malafede manifestata in sede di svolgimento digafenti prestazioni contrattuali
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d)

rese al comune o nel caso di errore grave neltegerdell’attivita professionale
formalmente contestato nel corso di precedentigdappontrattuali intercorsi con il
comune di Villanova di Camposampiero;

per sopravvenire, in capo allimpresa, di una dedlese di incapacita a contrattare di
cui all’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006;

gualora l'impresa senza valida motivazione, nonsgmé offerta se interpellata
formalmente in precedente procedura, ossia qualbiaoltro dell’invito non segua
da parte del concorrente, nessun tipo di comurocazaccompagnato da adeguata
motivazione della mancata presentazione di offertaon sia contestualmente
confermato per iscritto l'interesse a partecipatke duture trattative indette
dal’amministrazione;

su richiesta scritta dell'impresa;

mancato rinnovo delliscrizione da parte dell’ogera economico allo scadere del
triennio di validita delliscrizione. In questo @ada presenza del fornitore e
cancellata dall’elenco sino ad eventuale nuovaziscre da parte dello stesso.

Art. 27 Trattamento dei dati personali

1. Ai sensi del D.Igs. 196/2003 e s.m.i. i dati peedodei quali il comune di Villanova di
Camposampiero verra in possesso per l'istituzioleetenuta degli elenchi fornitori saranno
raccolti ed utilizzati dalla struttura responsalpié pieno rispetto della normativa vigente.

Titolo IV
Profili di perfezionamento ed esecuzione del contti

Art. 28 - Formalita di perfezionamento del contratt

1.

2.

3.

L'atto di cottimo deve fare riferimento, possibiime, ad un capitolato d' oneri in rapporto
alla natura ed alle caratteristiche della fornite@ del servizio da richiedere.

Per le acquisizioni piu semplici si potra procedaevedendo direttamente nella lettera di
invito le condizioni.

Il capitolato d'oneri e la lettera di invito dovram comunque, contenere:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)

)

l'individuazione delle forniture e dei servizi;

i prezzi a base di gara, se sia necessario;

le specifiche tecnico - prestazionali e le modalitasecuzione delle forniture e dei
servizi,

il termine di inizio e durata della prestazionei c@hsegna delle forniture oggetto
della fornitura,

le modalita di pagamento;

le penalita in caso di ritardo o inadempimentdpfatlvo il diritto al risarcimento
del maggiore danno subito dall’'amministrazione;

I'obbligo per lI'impresa affidataria di effettuarkauiori prestazioni, sempre rientranti
nell'oggetto contrattuale, alle stesse condiziomamtratto nel limite del 20% del
contratto originario;

il diritto della stazione appaltante di risolver@lateralmente il contratto in danno
dell'affidatario, in caso di inadempimento;
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]) ogni altra clausola diretta alla tutela della seaza sul lavoro dei dipendenti
dell'impresa e di terzi, nonche le clausole diretteitelare il trattamento retributivo e
assicurativo previdenziale dei dipendenti dellenesp.

4. Si rispetteranno, inoltre, tutte le norme in mateh legislazione sulla tutela e sicurezza nel
lavoro (compreso I'onere di allegazione al contraitcottimo dei documenti sulla sicurezza
previsti da tale normativa) e sull’'obbligo di vérd della correntezza assicurativa e
previdenziale delle imprese cottimiste in ogni fpsecedimentale e contrattuale prevista.

Art. 29 Stipulazione del contratto e garanzie

1. Sino all'importo di € 20.000 al netto dell’l.V.A.ep beni e servizi, i contratti per
l'acquisizione di forniture e servizi in economi@spono essere stipulati 0 mediante scrittura
privata, oppure mediante scambio di corrispondeoradata e firma apposte dalla ditta in
calce al foglio patti e condizioni. Tali atti deviomiportare i medesimi contenuti previsti
dalla lettera d'invito. Le spese di bollazione eedjistrazione (se dovuta) sono in ogni caso a
carico delle ditte. Per le prestazioni di natutaliettuale il contratto, indipendentemente dal
valore dello stesso, € sempre concluso medianprilatione di apposito disciplinare
d’incarico, eccettuate le prestazioni di legalergahio dell’ente, per le quali sara
sufficiente accordo scritto sul’ammontare dellenpetenze professionali, oltre le spese.

2. Le ditte esecutrici sono tenute, limitatamenteodi ntratti di cottimo di importo superiore
ai 20.000 euro al netto delll.V.A., affidati coe lprocedure di richiesta di pluralita di
preventivi, a presentare cauzione definitiva patic#o dell'importo delle commesse al netto
degli oneri fiscali. Per gli importi inferiori a @llo indicato é facolta del responsabile del
servizio chiedere la cauzione definitiva, in retewd alla delicatezza o peculiarita del
servizio o della fornitura oggetto del contratto.

3. In conformita a quanto previsto dall'art.26, c.3bis 488/1999 ss.mm., il dirigente o
responsabile di servizio che ha sottoscritto ihtcatto allega allo stesso una apposita
dichiarazione con la quale attesta, ai sensi egpeeffetti degli articoli 47 ss del DPR
445/2000 ss.mm. il rispetto dei parametri prezzalitudi cui al comma 3 del citato art.26
L. 488/1999 ss.mm.. Nel caso in cui il contrattegmessere stipulato mediante scambio di
corrispondenza, la dichiarazione di cui sopra rgstdti a fascicolo.

Art. 30 Procedura di ordinazione della fornitura egaranzie relative al rapporto contrattuale
con il fornitore, prestatore o esecutore

1. Ad avvenuta individuazione del contraente, il Resadbile del Procedimento provvede a
formalizzare I'ordinazione dei beni o servizi nes@s con lettera o richiesta strutturata
nella quale deve aversi l'indicazione:

a. delle caratteristiche tecniche o prestazionaliladglantita e del prezzo degli stessi,
comprensivo dell'l.V.A;;

della qualita, delle modalita e dei termini di esgone;

degli estremi contabili (impegno, codice interverapitolo spesa);

della forma e dei termini di pagamento;

delle penali per la ritardata o incompleta esecwio

del richiamo all’obbligo per l'affidatario di asszione a proprio carico di tutti gli

oneri assicurativi e previdenziali di legge, nonchéispetto delle norme vigenti in

materia di sicurezza sul lavoro e di retribuziored thvoratori dipendenti e di

accettazione delle condizioni contrattuali e dpbealita;

g. dell'ufficio referente ed eventuali altre indicaziatili od opportune al fornitore.

~PooCT
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La lettera di ordinazione costituisce anche atto [se formalizzazione del rapporto
contrattuale alternativo alla scrittura privata péoe.

Il fornitore, prestatore o0 esecutore deve dare ithate accettazione per iscritto
allAmministrazione dell'ordinazione ricevuta, foalizzando in tal modo la propria
volonta, anche contrattuale, qualora prevista aerhodalita.

L’affidatario deve comunque comunicare all’Ammingsione un recapito telefonico e/o un
fax funzionanti, in modo da consentire il ricevirtinli comunicazioni e ordini urgenti da
parte dellAmministrazione medesima. L’affidatarideve comunicare, prima della
stipulazione del contratto, il nominativo di un steferente o responsabile tecnico, che
dovra essere presente nel luogo di esecuzione afdtatto, qualora non conduca la
prestazione personalmente.

In relazione alle acquisizioni di beni e servizincprocedure in economia, sono attivate
dallAmministrazione tutte le garanzie procedusdi economiche previste dalla normativa
vigente, con particolare riferimento all'applicazéo di quanto previsto dall’art. 113 del
D.Lgs. n. 163/2006.

La garanzia definitiva puo non essere richiestal@dorniture di beni o le prestazioni di
servizi di non particolare complessita e di linotslore.

Art. 31 Termini di pagamento

1.

| pagamenti a fronte degli ordini di acquisizion& @i forniture che di servizi - nel rispetto
delle vigenti direttive e norme di legge in materidovranno essere disposti, salvo diversa
ed espressa pattuizione concordata tra le paiti faporevole allamministrazione, entro 30
giorni dalla verifica e attestazione di regolaregfiazione della prestazione o collaudo.

Nel conteggio del termine previsto al comma chegule, non sono compresi, e, pertanto,
vanno computati a parte, i termini di tesoreriditaai sensi della vigente convenzione e
quelli derivanti dalla scelta della modalita di patgento richiesta dal creditore.
L'attestazione di regolare esecuzione o il collagodranno avvenire sempre nel termine di
20 giorni dalla presentazione della fattura, sesssiva all'avvenuta prestazione.

Nel caso in cui la fattura fosse emessa dalla gittma della data di consegna o di
effettuazione del servizio, il predetto termine aleera dalla data di effettuazione completa
della prestazione a cui si riferisce la fattura. darispondente precisazione dovra essere
riportata sia sulla lettera d’interpello, sia suéitera d’ordinazione.

La verifica e l'attestazione di regolare esecuzide#ia prestazione sono effettuate dal
personale appositamente designato dal respongidileervizio, che potra avvalersi anche
di dipendenti dellamministrazione facenti capo alri Servizi. Tale verifica, per le
acquisizioni di forniture e servizi fino all'importdi 19.999 euro al netto di I.V.A., potra
essere attestata, in forma semplificata, mediaist® di attestazione apposto direttamente
sulla fattura reso dal responsabile del procedimédér gli importi superiori dovra risultare
da apposito documento.

Il collaudo €& eseguito da impiegati nominati dakp@nsabile del servizio, anche
appartenenti ad altri servizi dellamministrazioree,dovra risultare sempre da apposito
verbale, fatta eccezione per gli importi indicdtt@nma precedente.

Il collaudo e la verifica, ove se ne ravvisi la eesita, potranno essere affidati anche a
esperti esterni al’lamministrazione.

Art. 32 Verbale di confronto dei preventivi

1.

Il Responsabile del Procedimento espletante la goior@ in economia con cottimo
fiduciario per I'acquisizione di beni o servizi g confronto i preventivi di offerta, nel
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rispetto dei criteri stabiliti nella lettera di imw, al fine di individuare l'offerta piu

vantaggiosa per ’Amministrazione.

Delle operazioni di cui al precedente comma 1 @ m@mpleta descrizione in apposito
verbale.

In relazione a procedure di consultazione peritafhento di forniture, servizi o lavori
particolarmente complessi, nei quali sia utilizzatome criterio di scelta il metodo
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, il [pesabile del Procedimento puod
nominare una commissione di valutazione, nella ejual stesso svolge le funzioni di
presidente.

Art. 33 Maggiori spese per forniture e servizi colamentari

1.

Ove, durante l'acquisizione delle forniture e devii in economia, si renda indispensabile
eseguire interventi complementari non previstiiaimente e la somma impegnata si riveli
insufficiente, il Responsabile del procedimentor@odisporre una relazione/preventivo
suppletiva, per chiedere al Dirigente l'autorizeaei per la maggiore spesa, fermo restando
il limite massimo complessivo della soglia di cupeecedente articolo.

L'ulteriore spesa non potra superare il limite5¥% dell'importo relativo all'intervento
disposto in amministrazione diretta ovvero oggd#bcottimo principale.

Nell’atto di cottimo pud essere previsto che l'impa affidataria della prestazione sia
obbligata ad effettuare ulteriori prestazioni allesse condizioni di contratto nel limite di un
ulteriore valore non superiore, comunque, al 20%cdetratto originario, fermo restando il
limite massimo complessivo della soglia di cui mgedente articolo.

Per la gestione dei rapporti contrattuali in tuttasi di richiesta di maggiori prestazioni ed
di aumento delle spese iniziali del contratto, gplano le regole vigenti in materia di
contabilita di Stato.

Art. 34 Gestione delle problematiche in relazionelbesecuzione del contratto di cottimo

1.

In caso di ritardo nell’esecuzione dell'intervewotdi inadempimento contrattuale imputabile
all'impresa cottimista, il Responsabile del Prooselto applica gli strumenti di tutela
previsti in contratto a garanzia dellAmministraze& previa contestazione scritta da parte
dellAmministrazione stessa degli addebiti moskinapresa.

Qualora I'impresa cottimista si renda responsathilgrave o ripetuto inadempimento degli
obblighi derivanti dal contratto affidato a cottima risoluzione € dichiarata per iscritto dal
Responsabile del Procedimento, previa ingiunziorslod stesso o del Direttore
dell'esecuzione a provvedere, salvi i diritti e FRcolta riservate dal contratto
all’Amministrazione.

Titolo VI
Disposizioni finali

Art. 35 Norma di rinvio a riferimenti generali

1.

Per quanto non disciplinato dal presente regolamealgono le disposizioni contenute nel
regolamento adottato in attuazione di quanto prewisll’'art. 5 del D.Lgs. n. 163/2006,
nonché per i rapporti contrattuali quelle stabititd Codice Civile.
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Art. 36 Entrata in vigore ed abrogazioni

1. Il presente regolamento entra in vigore a far dd#dl’intervenuta esecutivita della

deliberazione approvativa.

2. Sono abrogate le disposizioni dei regolamenti Aeliministrazione incompatibili con le
norme definite dal presente regolamento, in pddieoi regolamenti approvati con le
deliberazioni consiliari n. 25 e n. 26 del 27/0&20
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TABELLA A) FORNITURE DI BENI

Tipologia di bene o prodotto

Limite di valore / importo

1) ARREDI E COMPLEMENTI D’ARREDO
DEGLI IMMOBILI E DEGLI SPAZI
URBANI, ATTREZZATURE

a.

o

Arredi e attrezzature per i quali debba
essere garantita 'omogeneita funziona
estetica o di manutenzione, con arredi
attrezzature gia esistenti;

Rientrano in tale fattispecie, a titolo
indicativo ma non esaustivo, i seguenti
beni:

Attrezzature per il gioco e I'arredo dei
parchi urbani, per I'arredo urbano in
genere, per gli impianti sportivi

mobili e soprammobili, tende, brise-
soleil, apparecchi di illuminazione,
macchine per ufficio;

tabelloni elettronici;

apparecchi integranti le reti tecnologick
dei servizi (contatori, scatole di
derivazione, cabine, trasformatori, qua
di distribuzione, chiusini, canali, pezzi
prefabbricati ecc.)

mezzi e attrezzature per la mobilita
(ascensori, servoscala, montacarozzel
pedane, segnaletica), apparecchi di
videosorveglianza.

Sale, sabbia, ghiaia, pietrisco e altri ine
per la sistemazione di strade e piazzal
Sistemi e apparecchiatura di
climatizzazione

Sistemi e apparecchiature i riscaldame
di locali

Combustibile per il riscaldamento di
immobili

Sistemi e apparecchiature nonché pres
di prevenzione incendi

. Fornitura e consumo di acqua, gas,

energia elettrica, utenze telefoniche e
telematiche, compresi gli allacciamenti
illuminazione locali

Targhe viarie e targhe numerazione
civica

le,
e

ne

€,

b1t

nto

sidli

e

Soglia comunitaria

19




2) LIBRI E PUBBLICAZIONI

Libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogn
genere, anche in abbonamento, sia

Su

supporto cartaceo che su supporto

informatico

100.000 euro

3) VEICOLI E AUTOMEZZI

a. Veicoli di servizio e attrezzature per gli
apprestamenti speciali dei veicoli;
b. Carburanti per autotrazione e materiali
necessari per funzionamento dei mezzi
meccanici, altro materiale di consumo g
pezzi di ricambio per gli stessi mezzi

Soglia comunitaria

4) APPARECCHIATURA DI TELEFONIA,
AMPLIFICAZIONE E RIPRODUZIONE

a. telefonia fissa e mobile;

b. televisori, videoregistratori,
proiettori, impianti di amplificazione
e consimili apparecchiature

c. in generale, beni perla
conservazione, riproduzione e
diffusione di immagini, suoni e
filmati;

100.000 euro

5) BENI INFORMATICI

a. Apparecchiature informatiche ed
accessori (all'interno:
fornitura/noleggio/riparazione

b. e assistenza)

c. Fornitura materiali di consumo
attrezzature informatiche

100.000 euro

6) TIMBRI E CANCELLERIA

a. Timbri, sigilli;

b. Materiale di cancelleria e di consumo, di
funzionamento e ricambi d’uso di
attrezzature d’ufficio di qualsiasi generg

c. Materiale per la redazione degli atti,
stampati,

d. modelli, manifesti, locandine,

50.000 euro
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e. rilegature

7) VESTIARIO E D.P.I.

a. Vestiario di servizio e dei dispositiyvi
di protezione individuale per
dipendenti

Soglia comunitaria

8) BENI NECESSARI PER SERVIZI ALLA
PERSONA

a. Beni necessari al funzionamento delle

strutture relative all'istruzione,

allassistenza, al volontariato, alla
ricreazione, alla cultura, allo sport| a
manifestazioni pubbliche o ad alire
necessita derivanti da compiti
istituzionali o da servizi a domangda

individuale

100.000 euro

9) MATERIALI SANITARI E DI PULIZIA

a. Materiali per la pulizial,

derattizzazione, disinfestazione | e

disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli
automezzi

b. Materiale pronto soccorso
Farmaci, vaccini, presidi medico-
chirurgici, supporti medicali e
paramedicali per lo svolgimento de
servizi urgenti o dei servizi socio-
assistenziali svolti in qualsiasi forma

100.000 euro

10) MATERIALE PER CELEBRAZIONI,
RICORRENZE E SPESE DI
RAPPRESENTANZA

a. Coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti
ricordo, diplomi, gadgets relativi a
manifestazioni pubbliche, celebrazioni,

onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi,

inaugurazioni, ricorrenze, manifestazioni
locali, nonché acquisti necessari alla
eventuale ricettivita ed ospitalita in
occasione di specifici eventi

b. Addobbi floreali, corone d’alloro,
composizioni floreali, piante in vaso e
simili

c. Catering e cibi pronti per rinfreschi

100.000 euro

11) VALORI BOLLATI, SIGILLI E SIMILI

20.000 euro
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a. Acquisto di contrassegni legali, sigilli,
bolli, francobolli, altri valori bollati

12)BENI D’ARTE

a. Opere d’arte o pezzi unici in forma
artistica, fuori dalle ipotesi di cui alla
legge n. 717 del 1949

Soglia comunitaria

13)ALIMENTARI E GENERI DI
CONFORTO

a. Fornitura di beni necessari per la gestipne

delle mense o della distribuzione di pasti
b. Forniture di qualsiasi genere di confortp

in caso di calamita naturali anche
extraterritoriali, anche in via indiretta
sotto forma di contributi

Soglia comunitaria

14)FORNITURE CONSEGUENTI A
PROCEDURE INFRUTTUOSE E
COMUNQUE URGENTI

a. Forniture di qualsiasi natura per i
quali siano stati esperiti

infruttuosamente le procedure

di

evidenza pubblica e non esserne

differita I'esecuzione

Soglia comunitaria

15)FORNITURE ACCESSORIE E
STRUMENTALI

a. Forniture accessorie e strumentali
all'esecuzione di lavori e di servizi

100.000 euro
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TABELLA B) FORNITURE DI SERVIZI

Tipologia di servizio

Limite di valore / importo

1) SERVIZI DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE
DI ATTREZZATURE, AUTOMEZZI, IMPIANTI,

@roooop

Fornitura accessori e pezzi di ricambio per aut@inez

Fornitura autovetture
Fornitura ciclomotori
Servizio di carrozziere
Servizio di gommista
Servizio di lavaggio
Servizio di rottamazione

Soglia comunitaria

2) IMMOBILI (PATRIMONIO E DEMANIO)

a.
b.

i 0]

LT O3 T AT To@

. Vetreria

Fornitura e manutenzione impianti anti-intrusione
Fornitura di servizi di vigilanza, sorveglianza,
portierato

Fornitura e manutenzione impianti anti-incendio/di

sicurezza, estintori

Fornitura materiale elettrico
Fornitura materiale idraulico
Fornitura e manutenzione impianti per il
condizionamento
Manutenzione impianti elettrici
Manutenzione impianti idrici
Fabbri e carpentieri
Falegnami

Imbianchini

Muratori

Stuccatori

Forniture beni per manutenzione cimitero
Forniture beni per operazioni cimiteriali
Rilevazioni stati di fatto viari @ numerazione cai
per informatizzazione stato di fatto

Soglia comunitaria

3) ATTREZZATURE PER UFFICIO

a.
b.
C.
d.

Fornitura attrezzature per ufficio
Noleggio attrezzature per ufficio
Manutenzione attrezzature per ufficio
Fornitura ricambi attrezzature per ufficio

Soglia comunitaria
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4)SERVIZI DI TRASPORTO TERRESTRE

a. Servizi di trasporto terrestre di qualunque ge

n8oglia comunitaria

(cose o persone), compreso l'acquisto di bigligtti,
servizi di corriere, spedizione e consegna, @altri
servizi di trasporto o messaggeria estranei al
servizio postale
5) SERVIZI DI TRASPORTO AEREO
20.000 euro
a. Servizi di trasporto aereo di qualunque genere,
compreso l'acquisto di biglietti, estranei |al
servizio postale
6) SERVIZI DI TELECOMUNICAZIONE 50.000 euro

a. Riprese video
b. Servizi televisivi

7)SERVIZI BANCARI E

FINANZIARIA

ASSICURATIVI,

a. Servizi assicurativi, bancari e finanziari, escl
il Servizio di tesoreria, compresi i contra
assicurativi  per dipendenti, amministrat
nonché per beni mobili ed immobili e i contr;
di leasing

USoglia comunitaria
atti
D,
atti

8) SERVIZI INFORMATICI E AFFINI

a. Servizi informatici e affini compresi i servi

Z$oglia comunitaria

telematici, di videoconferenza, di gestione e

manutenzione siti web istituzionali, di
governement, di
adempimenti, aggiornamenti software

e_

informatizzazione  degli

9) SERVIZI RICERCA E SVILUPPO E AFFINI

a. Servizi di ricerca e sviluppo, compresi rilie®00.000 euro

statistici, indagini, studi, rilevazioni soci
economiche, analisi di fattibilita, analisi tecracle
finanziarie

b. Servizi di ricerca di mercato e di sondaggio
dell’'opinione pubblica

0-

10) SERVIZI FINANZIARI E DI CONTABILITA’

a. Servizi di contabilita e tenuta dei libri contahiti00.000 euro

compresi gli adempimenti conseguenti, la tenu
'aggiornamento degli inventari, dei bilanci e
programmi finanziari, la consulenza fiscale

ta e
dei
e

tributaria, con l'esclusione del servizio di revise
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dei conti, purché non affidati a persone fisichelg

a.l servizi di natura tributaria, fiscale o contitilza;

a.2 servizi di advisor tecnico, giuridico, ammirasivo o
finanziario;

a.3 attivita e servizi di consulenza, informaziene
documentazione giuridica o giuridico-amministrativa
a.4 altri servizi non riconducibili direttamente@mpiti
d’istituto o per i quali le professionalita dei @er
interni siano assenti o insufficienti, compresa la
predisposizione lo studio di interventi in concess),
mediante finanza di progetto o con finanziamenima

11) SERVIZI PUBBLICITARI E DI PUBBLICITA’
LEGALE

a. Servizi pubblicitari, compresa la divulgazione
awvisi e bandi di concorso e di gara a me

D0.000 euro
ZZ0

stampa o altri mezzi di informazione e 'acquisto

dei relativi spazi

12) PULIZIA, SANIFICAZIONE, MATERIALE
IGIENICO SANITARIO, RIFIUTI

a. Servizio di pulizia

b. Servizio di disinfestazione, derattizzazione e
sanificazione

c. Servizio di smaltimento rifiuti

d. Disinfestazione e servizi analoghi, riconducilili i
gualunque modo alla parte terza, limitatamente a

tutela delle acque dall'inquinamento e fognature, |e

alla parte quarta, del D.Lgs. 3 aprile 2006, n. 152

Soglia comunitaria

13) SERVIZI AFFERENTI L'INFORMAZIONE E LA
COMUNICAZIONE PUBBLICA, L’EDITORIA E LA
STAMPA

Comunicati stampa (redazione e/o trasmissione)
Notiziari e altre pubblicazioni (redazione e/o Spe
progettazione e gestione conferenze stampa
incellophanatura, etichettatura, distribuzione)
Progettazione e indizione conferenze stampa
Servizi di editoria e di stampa, compresi servizi d
tipografia, litografia, fotografia, modellazione,
aerofotogrammetria, servizi di traduzione, copia €
trascrizione

g. Progettazione e stampa manifesti, locandine e

pieghevoli
h. Altri servizi afferenti la comunicazione pubblica

~pooow

100.000 euro

14) SERVIZI INFORMATICI
a. Servizi informatici e servizi web (all'interno:
progettazione e realizzazione reti

aziendali/siti web e banche dati/web

Soglia comunitaria
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marketing/cataloghi multimediali/consulenza
adeguamento normativa privacy/
b.

C.

d.

e.

Licenze software

Fornitura e sviluppo software

Apparecchiature multimediali (all'interno: fornigyr
noleggio, manutenzione)

Attrezzature fotografiche, televisive e
cinematografiche (all'interno:
fornitura/noleggio/manutenzione)

Apparecchi audiovisivi e di amplificazione
(fornitura/noleggio/manutenzione)
Apparecchiature di videoconferenza (all'interno :
fornitura/noleggio/assistenza)

Noleggio impianti audio-fonici per interpretariato
simultaneo

15) SERVIZI ALBERGHIERI

a.

Servizi alberghieri, compresi i servizi ricettigia in
generale che per le categorie protette, anz
disabili, adolescenti, per soggiorni e vaca
convenzionate, o per ragioni di studio
aggiornamento

100.000 euro

iani,
nze
e

16) SERVIZI DI RISTORAZIONE E CONTROLLO
HACCP
a.
b. Noleggio distributori automatici acqua
C.
d.
e. Preparazione, cottura, confezionamento e

Buoni pasto

Fornitura acqua in bottiglia
Noleggio distributori bevande calde e fredde

distribuzione dei pasti con servizi accessori dizm
e igienizzazione locali mensa e attrezzature per I3
gestione e il funzionamento di strutture pubbliche
mense, centri ricreativi, servizi sociali, cultuyal
educativi, sportivi o di altri servizi istituzional a
domanda individuale;

servizi di controllo HACCP e di qualita degli
alimenti e delle preparazioni.

100.000 euro

1S4

17) SERVIZI AFFERENTI LA SICUREZZA, LA
CUSTODIA E LA SORVEGLIANZA

a. Servizi relativi alla sicurezza, compresi i servii

vigilanza e di sorveglianza di immobili comunalel
territorio e di manifestazioni

100.000 euro

X

18)

FORMAZIONE

SERVIZI AFFERENTI LISTRUZIONE E

Soglia comunitaria
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a. Servizi relativi all'istruzione, compresi gestior
corsi di qualunque genere e grado, partecipazig
corsi di preparazione, formazione e perfezionam
del personale, partecipazione alle spese per
indetti da enti, istituti e amministrazioni varie

ne a
ento
corsi

19) SERVIZI SANITARI E/O SOCIALI

a. Servizi sanitari e sociali, compresi i servizi
assistenza a domicilio o in luoghi di cura, ricay,
visite mediche e analisi cliniche di qualunque gen

Soglia comunitaria

di
er
e

20) SERVIZI RICREATIVI, CULTURALI, SPORTIVI

a. Servizi ricreativi, culturali e sportivi compresi:

a.l la gestione di impianti e attrezzature;
a.2 l'organizzazione e la gestione di manifestazi
a.3 la partecipazione a convegni, congressi,

conferenze, riunioni, mostre e altre manifestazioni

culturali e scientifiche;

a.4 servizi di noleggio con conducente per attivita

parascolastiche o gite, viaggi, visite guidate

Soglia comunitaria

21) SERVIZI CIMITERIALI

a. Raccolta, smaltimento rifiuti cimiteriali

b. Gestione concessioni cimiteriali con eventuale
storicizzazione stato di fatto

c. Trasporti cimiteriali

d. Altri servizi cimiteriali

Soglia comunitaria

22) NOLI O FITTI ATTREZZATURE

a. Nolo, affitto o altra forma di prestito contr©®00.000 euro

corrispettivo, di beni e attrezzature in alternatalla

fornitura in economia

23) LOCAZIONE IMMOBILI

Soglia comunitaria

a. Locazione di immobili, aree e locali a breve terepin
0 medio termine, comunque per periodi non superiori
ad un anno, eventualmente completi di attrezzatijre

funzionamento, da installare o gia installate

24) SERVIZI AFFERENTI LENERGIA

a. Servizi pubblici per l'erogazione di energia

Soglia comunitaria
di

gualunque genere e tipo, per i quali non vi sjano

riserve di legge;
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25) SERVIZI LEGALI

a. Servizi legali finalizzati alla soluzione de
controversie in via giudiziale o transattiva (patnio
legale e attivita di preconteziosa conne
domiciliazione legale);

b. Prestazioni notarili

100.000 euro

le

5Sa,

26) ALTRI SERVIZI TECNICI

a. Servizi tecnici resi a supporto del responsabilieal
del procedimento riferibili al’ambito di applicame
del D.Lgs. n. 163/2006;

b. altri servizi tecnico di supporto (es. D.Lgsl.
81/2008)

100.000 euro
n

27) PRESTAZIONI AFFERENTI E CONSEGUENTI
ATTI IMMOBILIARI

a. Prestazioni notarili e prestazioni accessorie d
registrazione, trascrizione e voltura di atti avexadt
oggetto beni immobili;

b. altri servizi tecnici afferenti il settore immohiea

100.000 euro

uali

28) ALTRI SERVIZI ALLEGATO 2b d.Lgs. n. 163/2006

a. Servizi di cui all'allegato 2B al D.Lgs. n. 163/2)
non elencati alle precedenti voci

150.000 euro
0

29) SERVIZI CONSEGUENTI A PROCEDURE
INFRUTTUOSE O COMUNQUE URGENTI

a. Servizi di qualsiasi natura per i quali siano 9
esperiti infruttuosamente le procedure di evide
pubblica e non esserne differita 'esecuzione

Soglia comunitaria

tati
nza

30) SERVIZI ACCESSORI E STRUMENTALI E DI
SUPPORTO

a. Prestazioni di servizi accessori e strumel

all’esecuzione di lavori eseguiti in economia;

100.000 euro
ntali
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TABELLA C) LAVORI

Tipologia di lavori

Limite di valore / importo

la manutenzione dei giardini, dei parchi, viali,
passeggi e piazze pubbliche e arredo urbano, non
dei resedi stradali caduti in uso pubblico;

che

200.000 euro

2)

l'innaffiamento, il taglio dell’erba dei cigli e te
scarpate stradali;

200.000 euro

3)

la manutenzione dei cimiteri e le operazioni teloaic
cimiteriali;

200.000 euro

4)

i puntellamenti, concatenamenti e demolizioni di
fabbricati e manufatti pericolanti;

200.000 euro

5)

i lavori e provviste da eseguirsi d'ufficio a caried a
rischio degli appaltatori;

200.000 euro

6)

i lavori e provviste da eseguirsi con le somme a
disposizione delllamministrazione nei lavori dati i
appalto;

200.000 euro

7

ogni lavoro da eseguirsi d'urgenza, quando non vi
siano il tempo ed il modo di procedere all'appalto
siano infruttuosamente esperite le procedure aper
ristrette, oppure nelle condizioni previste dadigde,
non abbiano avuto esito positivo le procedure
negoziate;

te

200.000 euro

8)

i lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei
contravventori alle leggi, ai regolamenti ed alle
ordinanze del Sindaco;

200.000 euro

9)

i lavori indispensabili ed urgenti non ricompresi n
contratti di appalto e da eseguirsi in aree, conzine
d'opera e servendosi di locali e di cave, giaidati
consegna alle imprese;

200.000 euro

10) lavori pubblici non ricompresi nelle tipologie diic

ai punti precedenti, necessari per il funzionamentg
dell’ente e dei suoi servizi essenziali, come ed¢inc
al comma 6 dell’art. 125 D.Lgs. n. 163/2006.

In particolare, & consentito il ricorso al sistema
dell’economia in relazione ai seguenti lavori:

a) manutenzione o riparazione di opere od impiant
guando l'esigenza e rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cen |
forme e le procedure previste agli articoli

55, 121, 122 del D.Igs. n. 163/2006;

b) manutenzione di opere o di impianti di importo
non superiore a 100.000 euro;

¢) interventi non programmabili in materia di
sicurezza;

d) lavori che non possono essere differiti, dopo
I'infruttuoso esperimento delle procedure di

gara;

e) lavori necessari per la compilazione di progetti
f) completamento di opere o impianti a seguitoalel
risoluzione del contratto o in danno dell'appaltato
inadempiente, quando vi € necessita e urgenza di
completare i lavori.

200.000 euro per le voci sub a,c,d,e ed

100.000 euro per la voce sub b.
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